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Szamviteli politika

1.
ALTALANOS RESZ

A szabalyzat celia

Jelen szabadlyzat célja, hogy Balatonalmadi Kozbsségi Szolgaltatd Nonprofit Kit.-nel
(fovabbiakban: Tarsasag) meghatarozésra kerlljenek azok a szabalyok, amelyeket
alkalmazni kell a szamviteli alapelvek betartasa érdekében.

Alkalmazott rendelkezések

A szabalyzat készitése soran a szamvitelrl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szt.) elGirasait vettik alapul.

Hatalya
Jelen szabalyzat hatalya kiterjed

eqyrészt a Tarsasag tevékenységének szamiviteli elszamolasara,
masrészt a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara.

1L
SZAMVITELI ALAPELVEK ES SZABALYOK

Az alkalmazott szamviteli alapelvek

A véllalkozas folytatasanak elve: a beszamolo elkeszitésekor és a kdnyvvezetés
soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathaté jGvében is fenn tudja tartani
mitkodését, folytatni tudja tevékenyseégét, nem varhato a mikddés besziintetése vagy
barmityen okbdl torténd jelentds csdkkenése.

A feljesség elve az Sz. 100. § alapjan modositva kerill alkalmazasra: a
gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkdzokre és a forrasokra, illeive a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoloban ki kell mutatni, arbevételt, az egyéb bevételeket, valamint a
koltségeket, a raforditasokat - az értekcsokkenési leiras es az értékvesziés
kivételével — és az egyéb kiadasokat a pénz tényleges beérkezése és kifizetése
iddszakaban, illetve a nem pénzben tortént kiegyenlités iddszakaban koteles a
konyvekben elszamolni. A teljesités iddszakaban el kell szamolni azt is, ha az ligylet
ellenértekét mas eszkdz (ideértve a valtoval tdrténd kiegyenlitést is) atadas-
atvételével rendezik. Az ilyen ligyleteket azok valds tartalma szerint, brutté mddon
kell elszamolni.

A valodisag elve: a kdnyvvitelben régzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek
a valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékeléstik meg kell, hogy feleljen az e torvényben
eldirt ertekelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd ertékelési eljarasoknak.

A vildgossag elve: konyvvezetést es a beszamoldt attekinthetd, érthetd, e
torvénynek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.
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A kivetkezetesség elve: a beszamold tartalma és formaja, valamint az azt
alatdmaszio konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az
dsszehasonlithatosagot biztositani kell

A folytonossag elve: az Uzleti év nyildadatainak meg kell egyeznitk az eld6z§ uzleti
év megfeleld zardadataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzok és a forrasok
ériekelése, az eredmény szambavétele csak e tdrvényben meghatarozott szabalyok
szerint valtozhat

Az ovatossag elve: nem lehet eredmeényt kimutatni akkor, ha az arbevetel, a bevétel
pénzlgyi realizélasa bizonytalan. A targyévi eredmeny meghatarozasa soran az
értekvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elorelathatd kockazatot és feliételezhetd veszteséget akkor is, ha az az U(zleti év
mériegének forduldnapja s a meérlegkesziiés idGpontja kozitt valt ismertté. Az
értekcsOkkenéseket, az értékvesziéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fliggetlenill attdl, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteseg.

A bruttd elszamolas elve: a bevételek és a kdltségek (raforditasok), illetve a
kévetelések és a kotelezettsegek egymassal szemben — az e torvényben szabalyozott
esetek kivételével — nem szamolhatok el.

Az egyed; ériékelés elve: az eszkOzOket es a kdlelezettseégeket a kdnyvvezetés és
a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az iddbeli elhatarolas elve: az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két
vagy tobb Uzleti ével is érintenek, az adott idészak bevételei s kolisegei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgald iddszak és az elszamolasi
idbszak kozdtt megoszlik.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: a beszamoloban és az azt
aldtamasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi esemenyeket, Ugyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleldéen — e tOrvény alapelveihez, vonatkozo eldirasaihoz
igazodoan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamoini.

A lényegesseg elve: lenyegesnek mindsul a beszamold szempontjabdl minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az észszer(iség hatarain
belll — befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldok dontéseit. Egy-egy tétel
lenyegesseé mindsitéset mas hasonlo tételekkel dsszefuggesben kell megiteélni.

A koftség-haszon Osszevelésének elve: a beszamoloban (a mérlegben, az
eredménykimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatésaga (hasznossaga) alljion aranyban az informaciok elballitasanak
koltségeivel.

Tovabbi elbiras, hogy az egyszer(sitett mérleg a gazdalkodd december 31-én
megléevs, a leltarba értékkel felvett valamennyi eszkozét és azok forrasait; az
eredmenylevezetes az (zleti evben folytatolt tevékenység valamennyi végleges
(vissza nem fizetendd) bevételét és végleges (vissza nem kovetelhet8) kiadasat,
valamint az eszkdzok, a kételezetiségek mérlegforduldnapi értekelésébdl szarmazo
ertékmaédositasokat bruttd modon tartalmazza, figgetlenill attol, hogy az Ugyletek
teljesitésekor tényleges pénzkiadasra vagy pénzbevételre sor kerilt-e vagy sem.

Szt. szerinti kotelezd szabalyzatok
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A szamviteli politika keretében elkészitettik:

a) az eszkodzok es a forrasok leltarkészitesi es leltarozasi szabalyzatat,
b) az eszkdzok es a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabdlyzatot.

i,
BESZAMOLO, EREDMENYKIMUTATAS ES MERLEG

A Szt. 99. § szerint

(1) Az egyszeres konyvvitelt vezetd gazdalkodd az (zleti evrdl december 31-i
fordulénappal egyszerlsitett beszamolot kdteles késziteni. Az egyszeres konyvvitelt
vezetd gazdalkodo a 11. § (2)~(3) bekezdéseében foglaltakat nem alkalmazhatja.

(2) Az egyszeriisilett beszamold a 4. szamu melléklet szerinti egyszerisitett
mérlegbdl és az 5. szamu melléklet szerinti eredmenylevezetasbdl all. Az
egyszerUsitett mérleg és az eredménylevezetés tételei tovabbtagolhatok.

(3) Az egyszer(sitett mérleget és az eredmeénylevezetést a tételek e tdrvény
szerinti  sorrendjében, bizonylatokkal alatamasziott, szabalyszerlien vezetett
egyszeres kdnyvvitel (a penzforgalmi konyvvitel, illetve az eszkdzokrot és a forrasokrol
vezetett részletezé nyilvantartasok, a leltarak) adatai alapjan, vilagos és attekintheté
formaban kell dsszeallitani.

(4) Az egyszerisitett mérleget és az eredmenylevezetést magyar nyelven kell
elkésziteni, az adatokat ezer forintban kell megadni.

(5) Az egyszer(sitett mérleget és az eredménylevezetést a hely és a kelet
feltintetésevel a gazdalkodo képviseletére jogosult személy koteles alairni.

(6) Az egyszerUsitett mérlegben, az eredmeénylevezetésben — minden tételnél
- fel kell tuntetni az eldzd Uzleti év megfeleld adatat. Amennyiben az ellentrzés az
elézd Uzleti év(ek) egyszerisitett mérlegében, eredménylevezetésében —a 3. § (3)
bekezdésének 3. pontja és a 14. § (4) bekezdése alapjan a gazdalkodo szamviteli
politikajaban rogzitett feltetelek szerint — jelentds 0sszeglinek mindsilé hibalka)t
allapitott meg, akkor az el6zd Uzleti év(ek)re vonatkozd maodositasokat az
egyszerisitett mérleg és az eredménylevezetés minden tételénél az el6z8 Uzleti év
adatai mellett be kell mutatni. llyen esetben az egyszerlsitett mérlegben is, az
eredménylevezetésben is killon-kildn oszlopban szerepelnek az elézd évi adatok, a
lezart Uzleti ev(ek)re vonatkozo madositasok, illetve a targyévi adatok.

(7) Az egymast kovetd (zieti évek egyszerlsitett mérlegeiben,
eredménylevezetéseiben az §sszehasonlithatésagot a szerkezeti felépités, a tagolas
és a tartalom, a mérlegtételek értékelési elveinek és eljarasainak allandosagavatl kell
biztositani.

A Szt. 162. § szerint

(1) Az egyszeres konyvvitelt vezeld gazdalkodd a kezelésében, a
hasznalataban, illetve a tulajdonaban levé pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl,
tovabba a pénzforgalmi gazdasagi miveletekrél, a pénzforgalmi miveletekhez
kbzvetve kapcsolods, de tényleges pénzmozgast nem eredményezd végleges
vagyonvaltozasokrol, nem pénzben kiegyenlitett bevételekrol, raforditasokrol olyan
konywviteli nyilvantartast (pénzforgalmi konyvvitel) koteles vezetni, amely ezen
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eszkdzOkben és forrasokban bekodvetkezett vallozasokat a valosagnak megfelelen,
folyamatosan, attekinthetéen mutatja. E kdnyvviteli nyilvantartashoz kapcsolodoan az
egyszer(sitett beszamold oOsszedllitasahoz szikseéges, hogy a gazdalkodo az
eszkdzokrdl, a forrasokrél részletezd nyilvantartasokat is a valésagnak megfeleléen
gs folyamatosan vezessen.

(2) A pénzeszkozOkrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol vezetett konyvviteli nyilvantariasi kotelezettségnek naplofékonyv vagy
mas, a kivetelményeknek megfeleld nyilvantartas vezetésevel lehet eleget tenni. Az
alkalmazott nyilvantartasi rendszernek olyannak kell lennie, amely a telies Uzleti
pénzforgalmat, a pénzforgalomhoz kapcsolodd, de pénzmozgassal nem jard vagyon-
és eredményvaltozasokat az elszamoldsok egyezdsegét biztositd formaban mutatja
ki.

(3) A konyvvezetés folyamatossagaért és helyességéért a gazdalkodo kepviseletére
jogosult szemely a felelds.

A Tarsasag dontése a fentiek figyelembevételével:

1. a Tarsasag konyvvezetéseével kilsd szolgaltatét biz meg, tovabba alkalmaz
kénywvizsgalot. A konyveld felé a kapcsolattartoként, illetve a bizonylatok
tovabbitasara a Tarsasag Pénzigyi vezetdje kerul kijelolésre.

2. a Tarsasag elszamolasaiban egyszerisitett éves beszamolot készit,
osszkiltség eljarasu eredménykimutatassal és A valtozata mérleggel.

3. az alkalmazoit fékonyvi szamlaszamok rendje jelen szabalyzat 1. szamu
mellékleteben keril bemutatasra.

4. a jelen szabalyozasban nem rogzitett és a mérleget alatamasztd analitikak a
Tarsasag tovabbi szabalyzataiban kerlltek rogzitésre.

Tovabbi dontés értelmeében a Tarsasagnal

e jolentds Osszegl hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a Kkulonbozd
ellendrzések soran, egy adott zleti évet érintben (évenként kGIon-kulon) feltart
hibak és hibahatasok ~ eredmeényt, sajat t6két noveld-csdkkentd — (eldjeltodl
fuggetien) abszolit értékének egylites Osszege meghaladja a szémviteli
politikéban meghatarozott ertékhatart. Minden esetben jelentds Osszegll a
hiba, ha a hiba feltarasanak evében az eliendrzesek soran — ugyanazon évet
érintben — megallapitott hibak, hibahatasok eredmeényt, sajat téket novels-
csOkkentd, (el6jeliél figgetlen) abszolit értékének egylttes Osszege
meghaladja az ellendrzbtt Ozleti év mérlegfdosszegének 2 szazalékat, illetve,
ha a mérlegfbisszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor
az 1 millié forintot;

s nem jelentds dGsszegll hiba: ha a hiba feltardsanak évében, a kiloénbozd
eliendrzések soran, egy adott Gzleti évet érintben (évenként kilon-killon) feltart
hibak és hibahatasok — eredmenyt, sajat tékét noveld-csokkentd — (eldjeltd!
fuggetlen) abszolut értékének egyiittes 6sszege nem haladja meg a jelentds
osszegl hiba elézd. pont szerinti értékhatarat;
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V.
BIZONYLATI ELV £S FEGYELEM, SZAMVITELI BIZONYLATOK

Minden gazdasagi miiveletrél, esemenyrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy osszetételét megvalioztatja, bizonylatot kell Kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tikrdzd Osszes
bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamwiteli (kbnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszer{ien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a
mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, es
amelyet — hiba esetén — elbirasszeriien javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a
kovetkezbket is:

a) a pénzeszkizoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak
adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlleg,
illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyeb
pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a targyhdt koveté ho 15-éig a
konyvekben rogziteni kell;

b) az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
gazdasagi milveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a
szamviteli politikaban meghatarozott idépontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltérd
rendelkezest nem tartalmaz), legkésdbb a targynegyedévet kdvetd ho végeig kell a
kényvekben rogziteni.

A fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzott
egyezietés és ellendrzés lehetOségét, flggetleniit az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval iizleti vagy egyeb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas
gazdalkodd altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) — fuggetlentl annak nyomdai vagy egyéb elballitasi
modjatdl —, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat)
tamasztja ala.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatonak és helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a
vilagossag elvét szem elbtt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtdrténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy vegrehajtasanak idSpontjaban, illetve
idtszakaban, magyar nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton
az adatok mas nyelv(ek)en is feltlintetheték.
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A szamviteli bizonylatot — ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemzéi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen
nyelven kibocsatott, illeive a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelessegéhez, a megbizhatd, a
valosagnak megfeleld adatrbgzitéshez, konyveléshez szilksegesek — a konyvviteli
nyilvantartasokban toérténdé rogzitést megelézéen — belsd szabalyzatban
meghatarozott médon magyarul is fel kell tintetni.

A szamviteli bizonylatokon az adatok idétallésagat a 169. §-ban meghatarozott
megdrzesi iddn beliil biztositani kell.

A kdnyvviteli elszamolast kézvetleniil alatamaszté bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kellekei a kdvetkezok:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallitd gazdalkodo (ezen belil a szervezeti egyseg)
megjeldlése;

¢) a gazdasagi miiveletet elrendeldé szeméely vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozd és a rendelkezés veégrehajtasat igazold szemeély, valamint a
szervezeitdl fiiggben az ellenér alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizett alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak iddponija, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétdl,
idébeni hatalyatdl flggden — annak az id6poninak vagy idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi mlvelet teljesitésenek
idépontja, idészaka);

e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és - a gazdasagi
miivelet jellegetdl, a konyvviteli elszamolas rendjetdl fuggden — értékbeni adatai;

f) kils bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozitt: a
bizonylatot kiallitdo gazdalkodod nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatck korének, valamint annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre az
Osszesilés vonatkozik;

h) a kdnyvelés maodjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) & konywviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

[) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszer(sitett adattartalmi szamlaval kapcsolatos tovabbi
kovetelményeket mas jogszabaly is meghatarozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és
tartalmi hitelessége, megbizhatdésaga — ha az mas mddon nem biztosithatd — a
gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv
szerinti képviseletet is), vagy belsd szabalyzatban erre killon feljogositott személy
alairasaval is igazolhato.

Szamviteli bizonylatkent alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e torvény elbirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként tortend alkkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatosaganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.
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Ha a konyvviteli nyilvantartas mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredmeénye, biztositani kell:

a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak ~ szilkség esetén — a
késedelem nelkili kiiratasat,

b) az egyértelm{l azonositas érdekében a kodjegyzéket.

A gazdalkodd az elGirt kotelezettségnek oly médon is eleget tehet, hogy a megjelolt
adatokat, informaciokat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapu)
bizonylathoz egyértelmii, az utdlagos modositas lehetéségét kizaré modon
fizikailtag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvaniartassal is teljesithetd.

Szigoru szamadasi kdtelezetiség

Mas jogszabaly eldirdasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattartalmu
szamlal és a nyugtat is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld névertéknek
megfelelé ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetékielen felhasznalasa
visszaélésre adhat alkalmat, szigord szamadasi kdtelezettség ala kell vonni.

A szigoru szamadasi kitelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsaiot
terheli.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezeiésiikkel
megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A bizonylatok megdrzése

A Térsasag az lzleti évrdl készitett beszamoldt, az lzleti jelentést, valamint az
azokat alatamaszto leltart, értékelést, f6kdnyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet,
vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashato
formaban legalabb 8 évig koteles megdrizni.

A konywviteli elszamolast kdzvetlenill és kozveletten alatamasztdé szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelesi
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetdé modon megdrizni.

Ez a szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik.

A megdrzési idon bellli szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkili
megszlinést is) nem hatalytalanitja e kotelezetiséget, igy a z bizonylatok
megbrzéserdl a szervezeti valiozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyairol
5z0l0 jogszabaly elbirasainak figyelembevételével — elektronikus formaban kell
megbrizni, oly modon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat 6sszes
adatanak kesedelem nelkili elballitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utolagos modositas lehetseget.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrdl — a papiralapu
dokumentumokrd! elektronikus Gton torténd masolat készitésének szabalyairol
sz0ld jogszabaly elbirasainak figyelembevételével - készitelt elektronikus

-8-



Szamviteli politika

masolattal az e torvény szerinti bizonylatmegdrzési kitelezettség teljesithetd, ha a
masolatkészités alkalmazott moddszere biztositia az eredeti bizonylat dsszes
adatanak késedelem nélkili eléallitasat, folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja
az utdlagos modositas lehetdségét.

V.
ZARORENDELKEZESEK

A szabalyzatot az érintett munkavallaldkkal ismertetni kell, s azt az 2. szamu
mellékleten alairasukkal igazolni szikséges.

A szabalyzat modositasait a dokumentum kezelésre vonatkozé eljaras alapjan kell
elvégezni. Az U verzid kiaddsaig atvezeteft modositasok nyilvantartasa a 3. szamu
melleklet-en torténik.
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1.sz.melléklet
SZAMLAREND

EFékényvi szdm Megnevezés

0 NYILVANTARTASI SZAMLAK

11 IMMATERIALIS JAVAK

112 Kisérleti fejleszics aktivalt éricke

Szellemi termekel

fiﬁldterulet

123 Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok

125 Uzemlkordn kiviili ingatlanok, épiiletrészelc

127 Ingatlanok ériékhelyesbitése

Ingatl

138 Miiszaki berendezések, pépek, jarmiivek terven feliili értékesokkendse és annak visszairds

1391 Termeld gépek, berendezések ériékestkkenése

Uzemi (iizleti) gépek, berendezésel, felszerelésck

annak visszairdsa

16 BERUHAZASOK, FELUJTASOK
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1611 Befejezetlen berubazasok

Fékonyvi szam Megnevezeés
168

171 Tartds részesedds kapesoll vallalkozasban

177 Részesedések értékhelyesbitése

18 HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

199 Tartosan adott kblestndk (és bankbetétek) érickvesziése és annak visszairdsa

21 NYERS- ES ALAPANYAGOK.

222 Uzem- és fiitdanyagok

”241 Novendékallatok

243 Egyéb allatok

-11 -~
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248 Allatok lészletériék killonbdzete

Fékonyvi szdm Megnevezés
26 KERESKEDELMI ARUK

Atk elszamold dron

264 Ank eladasi dron

266 Idegen helyen 1drolt, bizomanyba dtadott &ruk

289 Betétdijas gingyolegek ¢rickveszidse &s annak visszairasa

Kévetelések az anyavallalattal szemben

323 Koveielések a kozos vezetésii vallalkozissal szemben

325 Tegyzett, de be nem fizetett toke az anyavallalattol

27 Jegyzetl, de be nem fizetett t0ke a kozds vezetésit véllalkozastol

339 Egy¢b részesedési viszonyban Iévo vallalkozassal szembeni kivetelésck értéloveszigse és v
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346 Kiitfsldi valtéktvetelések

Félctnyvi szam Megnevezés

36 EGYEB KOVETELESEK

Munkavallalolknalk foly6sitott elélegek

3613 Egyéb elszamoldsok a munkavallalokkal szemben

Fogyasztoi Arkiegészités

i

IlIipoflfalnogalas

3025 Mez8gazdasagl és élelmiszeriparn exporttimogatas

3627 Reorganizicids tamogatds

3658 Egyéb cimen kapott kivetelések
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3689 Elbre utalasok

37 ERTEKPAPIROK

Részesedés kdzds vezetésii vallalkozasban

v

Kapesolt vallalkozasban 1évé részesedésele éridkvesziése és annak visszaira,
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Fékényvi szam Megnevezés

3721 Eladasra vasarolt egy¢b részesedések

373 Sajat részvények, sajat tizletrészek

3739 Sajat részvényel, sajat nzletrészek érickvesziése

3812 Elektronikus pénzeszkzik

3821 Valutapénzta-szamla

383 Csekkels

OTP 11748007-24844213

3855 Lakdsépitési betétszamla

Lo

3857 Lakdsépités Gton 1évd pénzeszkdzei

3861 Devizabetét-szamla

1863 Devizatorzsbetét szamla

elhatarolas
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Fékényvi szdm Megnevezés

4 FORRASOK

411 Jegyzelt t6ke

413 Ercdménytartalél

Lekotoll tartalék t6ketart.bol

dtelezetiségekre

424 Arfolyamveszieség id6beli elhatdroldsa alapjan képzett céltartaldle

43 HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hitrasorolt kitelezetiségek anyavallalaltal szemben

al szemben

442 Atvalloziathatd kélvények

4431 Tartozdsok kétvénykibocsatasbd! Torintban

Berubdzasi és fejlesziési hitelek

4462 Tartds kotelezettstgek lednyvallalattal szemben

4464 Tartos kolelezetlség tarsult vallalkoz4ssal szemben

Pénziigyi lizing mialti kotelezetisépek
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Fékinyvi szim Megnevezés

451 Révid lejirati kéloson

4512 Egy¢b rbvid lejaratn kélcsénsk

Rovid lejaran hitelek forintban

Vevdkidl kapott elélegek

Belfsldi anyag

4639 Munkavallaloi jarukék

46410 Egyészsépiigyi hozzajarulas teljesilése

Szocho (eljesités

Kiilinle; c's'he zeth
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Fékényvi szam Megnevezés
4647 Jovedéki
gL

dé teljesitése

Munkavillaloi jarulék teljesitése

4651 Vamkoitségek és cpyéb vamterhek elszamolasi szamla

4653 Vam- &s pénziigydrségpel kapcsolatos egyéb elszamoldsok

Fizetend§ dltalanos forgalmi adéd

4696 Gépjarmiadd elszdmolasi szamla

4699 Egyeb helyi adé elszamolasi szamla

Keresetelszamoldsi szdmla

Egyéb kifizetések elszamolasa

¢k passziv idébeli elhatarolisa

4812 Bevéiclek ellentételozésére kapott timogatds elhatdrolisa

Koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatirolisa

Ertékpapirok beszers
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Fékonyvi szam Megnevezeés

483 Halasztott bevéielek

4832 Fejlesztési célra kapott tdmogatas ethatirolasa

4834 Negattv tizleti vagy cégériék clhatarolasa

Nyitomérleg szamly

Szallitds-rakodas, raktdrozds koltségei

523 Karbantartasi kdltségek

Oltaths és tovabbképzés koliségei

= 5 6 BERJARULEKOK
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Fékonyvi szdm Megnevezés

562 Egészsépiigyi hozzajarulis

Szaldképzési hozzajdrulds

Koliségek (raforditasok) ellen ellentétclezésére adott tAmogatés, juttatis

864 Utblag adott (kdzvetve kapesolddd) pénziigyileg rendezett engedmény

Céltartalék-képxés a varhato Icﬁtelezettség'c'k'ré

Behajthatatlan kdvelelés lein dsszege

8694 Kereskedelmi drak veszieségjellegii leltarériékelési killonbozete

871 Befekletett pénziigyi eszkozok érfolyanli?éézteség
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8712 Egyéb eladott(beviltott) érikpapirok arfolyamvesziesége

8714 Bgyéb értékesités drfolyamvesziesége

Fékényvi szdm Megnevezés

8721 Kélestnglk, hitelek kapesolt vallalkozdsnalk fizetendd kamata

8723 Ertékpapirok wtan kapcsolt villalkozdsnak fizetendd kamat

8725 Hatrasorolt kételezetiségek utdn kapesolt vallalkozdsnak fizetends kamat

Befektetési jegyck eladasakor, bevélidsakor realizdlt vesztest

srolt kdvetelés be nem folyt Osszege

879 Egyéb pénzigyi raforditdsek

K.ozds tizemeltetés megicritendd kizis kiltsége
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8794 Egyesiités mikddési koliségeinek megtéritett Gsszege

881 Térsasigha bevitt eszledz0l nyilvantartas szerinti értéke

Fékonyvi szAm Megnevezés

885 Alalakulskor az atalakult tArsasagban 16v8 megsziint részesedés nyilvantart. sz. &.

887 Visszavasaroll sajat részvény, sajai iizletrész bevonasakor a nyilvantartss szerinti éridke

NYERESEGET TERHELC ADOK

ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

911 Alapievékenység arbevétele

Bérleti dij

A métleglészités iddpontjdig pénziigyileg rendezelt, az lizleti évhez kapesolodos egyéb

9632 Kapott birsdgok, kétbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések

9634 Kiltsépek, raforditdsok ellentételezésére kapott lamogatds, jutiatis

Viggzafizelést kitelezettség nélliil kapoll tAmogatas, jultatis
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9672 Onkormdnyzattdl kapott tAmogatas, juitatds

Biztosito altal visszaigazolt kirlérités dsszege

Fékényvi szam Megnevezeés

9711 Kapcsolt vallalkozastél kapott (jard) osztalék és részesedds

Kamatozo értékpapir értékesilésekor az eladasi Atban 1év6 kamat

Belektetési jegyek kapott hozana azok eladdsakor, bevéltasakor realizalt nyereség

Diszkont értékpapir iddardnyosan elszdmolt tsszeg

Forgoeszkdz0k koz6(t kimutatott diszkont érickpapiroknal idéaranyosan elszamolt dsszeg
ida id

9746 Valddi penzios igyletek kamatbevéiele

975 Forgoeszkozol kozoit kimutatott Arfolyamnyereségek

977 Névérték alatt vasarolt értékpapir bekeriilési éricke és név értéke kozotti kill. elh.nyer

Nem kamatfedezeli ¢éhi, egyéb fedezeti iigyletek elszamolt 11ye1'esége

978 Visarolt kivetelésekkel kapesolatos bevételek

-23.



Szamviteli politika

Vasdarolt kovetelés értékesitésének nyeresége

‘9791 Pénziigyi rendezéshez kapesolodo kapott arengedmény

9793 K&z0s tizemelletds atvel nyeresége

RENDKIVULI BEVETELEK
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