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Adatok kozzétételének szabalyzata

I
ALTALANQS RESZ

A szabalyzat célia

Jelen szabalyzat célja, hogy Balatonalmadi Kozosségi Szolgaltatd Nonprofit Kft.-nél
(tovabbiakban: Tarsasag) meghatarozasra kerilljenek azok a szabdlyok, amelyeket az
adatok kozzétételével Osszefiggésben alkalmazni kell a szabalyos mikodés
erdekében.

Alkalmazott rendelkezések

A szabalyozas eikészitésénél figyelembe vett jogszabalyok:

o 2011. evi CXII. tdrvény az informacios onrendelkezési jogral és az
irformacidszabadsagrol (tovabbiakban: Infotv.)

e 18/2005.(X11.17.) IHM. rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzetételéhez szllkséges kozzétételi mintakrol (tovabbiakban: IHM rend.)

o 499/2022.(X11.8.) Korm.rendelet a Kdzponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
reszletszabalyairdl

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tortend védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérsl (tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet).

Hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed
egyrészt a Tarsasag altali kozzétételekre,
masrészt a Tarsasag valamennyi munkavallalojara.

I
ALTALANOS SZABALYOK

Adatok kozzétételének és nyilvanossagra hozatalat dltalanosan a Tarsasag ligyvezetd
igazgatoja engedélyezheti.

Az intezmény sajat honlappal rendelkezik, valamint esetneként kozosségi média
megjelenes (Social Media) engedélyezett.

A honlapon kézzétett adatok, tajékoztatok, stb., kitétele, valloziatasa és modositasa a
vezetbi megbeszéléseken elrendeltek szerint torténhet meg, mely aldl kivétel a
kotelezOen kozzéteendd adatok kozzététele, mely jelen szabalyozas |V. fejezetében
Kerult rogzitésre.
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A Social Media oldalak kialakitasa, moderalasa és kezelése Ugyvezeld elbzetes
engedélye alapjan az arra kijeldlt vezetd hataskorébe tartozik.

Ezen esetekben csak olyan anyag jelenhet meg kdzdsségi oldalakon, mely nem
sérti senki méltdsagat, az adataihoz valo jogat, illetve nem tartaimaz politikai jellegl
megnyilvanulast.

A kozdsségi oldalak kialakitdsanal a Tarsasag egy Kijeldlt dolgozoja kell
megjelenjen, mint moderator, aki felel az oldal szabalyainak betariasaert.

Minden kozzététellel kapesolatosan figyelni kell a személyes adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos szabalyok betartasara. Amennyiben a nyilvanossagra hozatal
vagy kdzzetétel soran ebben bizonytalansag vagy kétely merll fel, annak végrehajtasa
elétt azt meg kell beszélni a Tarsasag adatvedelmi tisztviselGjevel.

16,
ADATOK KERELEMRE VALO KIADASA SORAN KOVETENDO ELJARAS

Az Infotv.-ben szabalyozott kozérdekii adatigényekre valo hivatkozassal kert
adatigények megvalaszolasa a Tarsasag altal kiadott A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK RENDJE eléirasai szerint
tortenik.

S5zemélyes adatok Kkiadasanal és tovabbitasanal a Tarsasag adatvedelmi
szabalyozasaban leirtak kell eljarni, mely soran kiadas elbtt vizsgalni szilkséges az
érintettek adathoz vald jogosultsagat.

Egyéb adatok kiadasanal és tovabbitasanal minden esetben meg kell keresni azon
jogalapot, mely lehetbvé leszi azok kiadasat vagy tovabbitasat. lyen esetekben a
munkavaltlalonk koteles aggalyait jelezni feletiesének, aki szikség esetén felsd vezetdi
dontest kér adott {igyben.

Az adatok keérelemre valo kiadasanak végrehajtasa soran is be kell tartani a Tarsasag
kiadmanyozasi szabalyait.

IV,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

A Tarsasag vezetésenek dontése alapjan az IHM rend. és az Infotv. eléirasai szerint
az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott Altalanos kozzétételi fista szerint
tesszik kozzé a kotelezden kdzzeteendd adatainkat. A kozzététel helye a Tarsasag
honlapja.

A honlap kezelésével kilsd szakember keriilt megbizasra, igy a kdzzétéiellel
kapcsolatos hataridék betartasa soran az adott fejezet felelésének a kiilséshoz vald
cljutiatas és az altala vegzett tevékenység iddigényét is figyelembe kell vennie.

Az Altalanos kozzétételi lista 3 fejezetében régzitett kozzététel felelsei:

e
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|.fejezet (Szervezeti, személyzeti adatok): Szervezési Osztaly osztalyvezetoje
ll.fejezet (Tevékenységre, milkddésre vonatkozé adatok): Szervezeési Osztaly
osztalyvezetdje

Il fejezet (Gazdalkodasi adatok): Pénziigyi vezetd

A fejezetenként kijeldlt feleldsok feladata az adatok valtozdsainak nyomon kovetese,
a sziikséges kozzétételek idbbeli kitételének megszervezése, valamint az archiv
allapot rogzittetese.

V.
ZARORENDELKEZESEK

A szabalyzatot az érintett munkavallalokkal ismertetni kell, s azt az 1. szamu
mellékieten alairasukkal igazolni sziikséges.

A szabdlyzat médositasait a dokumentum kezelésre vonatkozo eljaras alapjan kell
elvégezni. Az Uj verzid kiadasaig atvezetett modositasok nyilvantartasa a 2. szamu
melleklet-en tortenik.




