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Kozérdeki adatok megismerésere iranyulo igények intézésének rendje

1.
ALTALANOS RESZ

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy Balatonalmadi Kdzosségi Szolgaltatd Nonprofit Kft.-nél
{tovabbiakban: Tarsasag) meghatarozasra keriilienek azok a szabalyok, amelyeket a
kozerdeki( adatok igénylésével Hsszefiiggéshen alkalmazni kell.

Alkalmazott rendelkezések

A szabalyozas elkészitésénél figyelembe vett jogszabalyok:

e 2011. évi CXIl. torvény az informdacios oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol (tovabbiakban: Infotv.)

s 301/2016.(1X.30.) Korm.rendelet a kdzérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megailapitott koltségtérités mértékeérdl

o AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet).

Hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed
egyreszt a Tarsasag felé benyuijtott kdzérdek(i adatigények esetén,
masrészt a Tarsasag valamennyi munkavailaldjara.

i
ALTALANOS SZABALYOK

Kozérdekii adatok kiadasat Aaltaldnosan a Tarsasag Ugyvezeld igazgatdja
engedelyezheti.

« kozerdek( adatigénylést barmely formajaban be kell fogadni, s amennyiben az
nem a kozponti rendszerbe érkezik, azonnal tovabbitani kell azt az Ugyvezetd
fele.

s azilyen cimen beérkezd anyagok iktatasat lasd a (2) pontban.

o a kozerdek(l adatigénylés megvalaszolasahoz a feladatot elvégzd dolgozat,
illetve az Osszeallitott valasztervezet fellilvizsgalatat végzd munkatarsat minden
esetben egyediley, az adatigény jellegétol figgden kerii kijelolésre.

e amennyiben személyes adatok kiadasara is sor keril, igény esetén ki kel kérni
arrol kiadmanyozas eibit az adatvédelmi tisztviseld véleményét.
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i,
ADATIGENYRE VALASZADAS

A kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénynek az adatot az igény beérkezését
kdvetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil meg kell valaszolni.

Ha az adatigenyleés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigenylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységeének
eflatasahoz sztikséges munkaerdforras aranytalan mérték(l igénybevételével jar, a
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényldt az igény
beérkezeset koveté 15 napon beliil tajekoztatni kell.

Az adatigénylésnek nem vagyunk kotelesek eleget tenni,

¢ ha az azonos igenyld altal egy éven bellll benyujtott, azonos adatkérre iranyulé
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkbrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

¢ ha az igenyld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
adatigenyléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

s ha tényleges kezelésiinkben nem lévd adat beszerzését, begylijtését tenné
szilkségessé.

e ha azigeny Uj adat elballitasat tenné szilkségessé.

Amennyiben a benyujtott adatigény nem az Intézmény adatkezelésében lévd adatra
vonatkozik, azt tovabbitanunk kell, egyidejilleg az adatigénylét errdl tajékoztatjuk.

Az adatokat tartalmazdé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
maodjatol figgetlenll az igényld masolatot kaphat. llyen igény esetén a kézérdekii adat
iranti  igény  teljesitéséért megallapitott  koltségtérités  mertékérél  sz0616
301/2016.(1X.30.) Korm.rendelet akkor hatalyos el6irasait kell figyelembe venni.

A kdltsegtérités osszegerdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkeszitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kbveld
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igenyld a (3) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvets 30
napon belll nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételetdl az igenyld nyilatkozatanak az adatkezelbhdz vald beérkezéséig terjedd
id&tartam az adatigenylés ieljesitésére rendelkezésre alld hatariddbe nem szamit bele.
Ha az igenylé az igenyét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles azt megfizetni.

Ha Kkoltségteritest allapitottunk meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igenyl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Ha a kozerdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylesnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elekironikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
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tartalmazo nyilvanos forras megjeldléseével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elekironikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezetiink,
jelen szabalyzat 1. szam( mellékletében eléirt tartalommal, Excel formatumban.
Ennek vezetésére a Tarsasagnal az iktatast vezetd dolgozo kerilf kijelolésre.
Ugyancsak ezen dolgozo késziti eld a targyévet kdvetd januar 31-ig aktualis
adatszolgaltatast a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag reszere.

V.
AZ ADATIGENYLO ADATAINAK KEZELESE

Az Infoty. 28. § (2) bekezdése, valamint a 29. § (1a) bekezdese értelmeében az
adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek a megtagadhatosag vizsgalatahoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetésehez sziikseges.

Az adatigényld adatait emitt altalaban egy évig kell megdrizzik.

Ettdl elterés ket okbol tortenhet:
e egyrészt amennyiben az adatigenyléshez koltségtérites csatolodik (lasd:
301/2016.(1X.30.) Korm.rendelet elbirasait),
¢ masrészl amennyiben a valaszt vagy annak megtagadasat az adatigenyld
hatdsagi vagy jogi uton megtamadja.

Ahhoz, hogy az egy évig orzott személyes adatok torolhetdek legyenek, az intézmény
iktatasi rendszerébe csak Ugy rogzithetd, hogy az a megdrzesi idd vegeén abbdl adat
veglegesen tordlhett legyen.

Torlés esetén az iktatdsban az adatigénylé adatai helyett a KOZERDEKU
ADATIGENYLES feliratot, valamint az adatok torlésének idejét kell rogziteni

V.
ZARORENDELKEZESEK

A szabalyzatot az érintett munkavallalokkal ismertetni kell, s azi az 2. szami
mellékleten alairasukkal igazolni szlikseges.

A szabalyzat modositasait a dokumentum kezelésre vonatkozé eljaras alapjan kell
elvégezni. Az Uj verzio kiadasaig atvezetett modositasok nyilvantartasa a 3. szamu
melléklet-en torténik.
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1. szamu melléklet

ELUTASITOTT KERELMEK EVE MENNYISEGENEK
NYILVANTARTASA

1. Az Infotv. 27. §
2. Az nfotv. 27. §
3. Az Infotv. 27. §
4. Az Infolv. 27. §
5, Az Infotv. 27, §
§
§
§
§

(1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

(2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

(2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi érdek. *

(2) bekezdés c) pontja szerint blncselekmeények llddzése vagy megeldzése
(2) bekezdés d) pontja kdmyezet- vagy természetvédelmi érdek. *

(2)

(2)

6. Az Infotv. 27. bekezdés e) pontja szerint kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdek. *

7. Az Infotv. 27. bekezdés ) pontja szerint a klligyi, nemzetkézi szervezetekkel valo kapcsolatok
érdeke. *

8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja értelmében birésagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljaras

érdeke. *

9. Az Infotv. 27.
10. Uzleti titok *
11. Bankiitok *
12. Adotitok *
13. Egyéb titok *
Kérjiik megnevezni (tobh is megadhatd vesszivel elvalasztva): *

14, A megismerni kivant adat nem kézérdek(i és nem kézérdekbdl nyilvanos (személyes) adat *

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasdra nem érkezett valasz, és e nelkll az
acatigénylés nem volt elbiralhato. *

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan. *

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan. *

18. Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem minésll adatkezeldnek. (Nem kezel
adatot) *

19. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgalo adatoknak minésdlnek. *
20. Az Irfotv. 27. § (8) bekezdése alapjan tovabhi jovébeli dontés megalapozasat is szolgaljak. *

21. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése alapjan a kdzfeladatot ellats szerv térvényes miikodesi rendjet vagy
feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes eliatasat veszélysztetne. *

22. Az adatkezeld altal meghatarozott koliségtéritést az igénylé nem fizelte meg. *

23. Az adatigény visszavonasa miatti nem teljesites *

24. Benyljtott, de el nem blralt adatigénylések szama. *

25. Infoty. 30. § (2a) bekezdés a) pont alapjan [az adatigénylés nem a szerv tényleges kezelésében
lév6 adatokra iranyulf] *

26. Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont alapjan [az adatigénylés teljesitéséhez a kezeléseben lévikhdz
képest U] adat eldsllitasa szlikséges] *

Jelmagyarazat:
e esetén az 1. sz. melléklet szerinti nyilvantartasi szammal azonosftjuk az elutasitott kérelmet.




