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Kotelezettség vallalasi szabalyzat

1.
ALTALANOS RESZ

A szabdlyzai célia

Jelen szabalyzat célja, hogy Balatonalmadi Kozdsségi Szolgaltaté Nonprofit Kit.-nél
(tovabbiakban: Tarsasag) meghatérozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a
pénzgazdalkodassal dsszefliggesben alkalmazni kell a kotelezettségvallaldasok és
azok pénzugyi teljesitésének fellilvizsgalatanak és engedélyezésének érdekében.

Alkalmazott rendelkezések

A szabalyzat készitése soran a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény, valamint a
Polgari Torvéenykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény elbirasait veltiik alapul.

Hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed
egyrészt a Tarsasag altal vallalt 0sszes kotelezettségvallalasra,
masrészt a Tarsasag valamennyi munkavalialdjara.

Ih.
KOTELEZETTSEGVALLALAS REND.JE

A Tarsasag nevében, feladatainak elldtdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettseget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas), ha a
beszerzési Ugylet altalanos forgalmi ado nélkili dsszértéke eléri a 200 ezer Ft-ot, csak
az (gyvezeld igazgato jogosult. Az ligyvezetd igazgatd tavoliéte vagy
akadalyoztatasa, valamint dsszeférhetetlensége esetén a helyettesitdje a Tarsasag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre a feladatra kijelolt személy.

Nem szikséges [rasbeli kdtelezettségvallalas, ha a beszerzési {igylet altalanos
forgalmi ado nélkili osszerteke nem éri el a 200 ezer Ft-ot.

Ezen esetekben a kotelezettségvallalds engedélyezése a Tarsasag Beszerzési
szabalyzataban rogzitettek szerint térténhet meg.

Akotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és
a kotelezeltsegvallalas értekébdl a gazdasagi év és az azt kdvetd évek szabad
kGitsegvetesét terheld rész lekdtésérdl. A nyilvantartas adatait a Szamlarend analitikus
nyilvantartasokrol szolo fejezete részletesen rogziti.

A kolelezettsegvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kitelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kilén jovébeli nyilatkozattol
fllgg. Ha a fizetesi kotelezettség jovdbeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, a
korillmenyek és az el6zd evek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi korilmények kozott —- az ésszerli gazdalkodas meliett —
realis  legmagasabb  Osszegl  kotelezetiséget kell feltételezni. Ha a
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kotelezettségvallalasahoz kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, akkor azt a hatalyos
kOzbeszerzésekrOl szold torvény elbirasainak megfeleléen kell dokumentaini. A
kizbeszerzesi kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség
erteket a koltsegvetési évben és az azt kdvetd harom éven keresztil szarmazo fizetési
kotelezetiségek 0sszegekent kell meghatarozni.

.
ELLENJEGYZES RENDJE

Irasbeli kételezettségvallalas elékészitése esetén annak kiadmanyozasa a szallito felé
nem torienhet meg pénzigyi ellenjegyzés nélkil.

A pénzigyi ellenjegyzésre a Tarsasag pénzlgyi vezetdje jogosult. Tavolléte vagy
akadalyoztatasa, valamint 6sszeférhetetlensége esetén a helyettesitdje a Szervezési
Oszialy osztalyvezetsje.

Az ellenjegyzesre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy&zédnie arrdl,
hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotot, a
kolelezettségvallalas targyaval dsszeflggd kiadasi fedezet rendelkezésre ali-e, illetve
a befolyt vagy varhatoan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet,

b) a kbtelezetiségvéllalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amerninyiben a kotelezettségvalialas nem felel meg az elbirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errdl tajékoztatnia kell a kotelezettsaégvallalot, illetve az {igyvezetd
igazgatot.

Iv.
TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Teliesitésigazolasra az adoit Ugyletet clokészitd Osztaly osztalyvezetdie jogosult.
Tavolléte vagy akadalyoztatdsa, valamint oOsszeférhetetlensége esetén a
helyettesittje a stratégiai igazgatd, amennyiben O az érintett, az lgyvezets igazgato
adja ki a teijesitésigazolast.

Teljesités igazolasa térténhet

egyreszt a szamlan feltlintetett ,a teliesités mind mennyiségileg, mind
mingségileg megfelel a megrendelésben/szerzbdésben rogzitetteknek, valamint jelen
szamlan leirtaknak, melyet alairdasommal igazolok™ felirattal, datummal elidtva és a
teljesitésigazold részérdl alairva,

masreszt kilon irasbeli teliesitésigazolas kiadasaval.

V.
SZAMLA IGAZOLASANAK RENDJE

A kiadas teljesitésenek és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok
alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 0sszegszerliségét, a
szerzOdés, megrendelés, megallapodas teljesitését.
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A leliesitesigazolas  alapjan  benyujtott szdmildk  megfeleléségének  és
utalvanyozhatosaganak ellenrzésére és igazolasara a Kift. pénziigyi vezetdje
jogosulf. Tavolléte vagy akadalyoztatasa, valamint dsszeférhetetlensége esetén a
helyettesitGje a Tarsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban erre a feladatra
kijelolt személy.

Vv,
UTALVANYOZAS RENDJE

A kiadas teljesitesének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
- érvenyesitett okmany alapjan (a tovabbiakban: utalvanyozas) - az lgyvezetd
igazgato a jogosult. Az ligyvezetd igazgato tavolléte vagy akadalyoztatasa, valamint
dsszeférhetetlensége esetén a helyettesitje a Tarsasag Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban erre a feladatra kijeldlt személy.

Utalvanyozni csak az eérvényesitelt okmanyra ravezetett vagy kilén irasbeli
rendelkezessel (a tovabbiakban: utalvany) lehet.

Vi
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

A kolelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. A szamla igazoloja ugyanazon gazdasagi
esemeény tekintetében nem lehet azonos a kdtelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesiteés igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgar Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Pik.) szerinti kozeli
hozzatariozoja, vagy maga javara latna el.

Vil
ZARORENDELKEZESEK

A jogkérgyakoriok jogosultsagait és alairas mintajat jelen szabalyozas 1.sz. melléklete
tartaimazza.

A szabalyzatot az érintett munkavallalokkal ismertetni kell, s azt az 2. szamq
mellékleten alairasukkal igazolni szilkséges.

A szabalyzat médos(tasait a dokumentum kezelésre vonatkozé eljaras alapjan kell
elvégezni. Az Uj verzid kiadasaig atvezetett modositasok nyilvantartasa a 3. szamu
melléklet-en tortéenik.
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1.sz.melleklet
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