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Felesleges vagyontargyak hasznositési és selejtezési szabalyzata

8
ALTALANOS RESZ

A szabalyzat celia

Jelen szabalyzat célja, hogy Balatonalmadi Kozosseégi Szolgaltatd Nonprofit Kft.-nél
(tovabbiakban: Tarsasag) meghatérozasra keriljenek azok a szabalyok, amelyeket a
felesleges vagyoniargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefiggésben
alkalmazni kell a szabalyos milkddes eérdekeben.

Alkalmazott rendelkezések

A szabalyzat keszitese soran a szamvitelrl szolo 2000. evi C. torvény elbirasait vettik
alapul.

Hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed

egyrészt a Tarsasag altal végzett dsszes vagyontargy hasznositasi vagy
selejtezési folyamatra,

masrészt a Tarsasag valamennyi munkavallalojara.

I
FELESLEGES VAGYONTARGYAK FOGALMA, MEGHATAROZASA

Felesleges vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkozodket, amelyek;

- a Tarsasag tevékenysegéhez, mikodésehez mar nem szilkségesek,

- @ vagyontargyak eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megszinés vagy mas egyeb ok miatt valtak
feleslegesse,

- tongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlcsi avulas  miatt
rendeltetésszerlien mar nem alkalmasak hasznalatra, illetve

- szavatossagi idejik lejart.

Minden esetben gondoskodni kell arrGl, hogy a hasznositési, illetve selejtezési
eljarasba vont vagyontargyakat a tobbi vagyontargyidl el kell kildniteni, meg kell
khidnboztetni mind a nyilvantartasokban, mind a tarolaskor.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tetelt) hatosagi eljaras teszi kdtelezdvé.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

— A Tarsasag hasznalataban lév, de tulajdonat nem képez6 idegen és ideiglenesen
atvett vagyontargyakra, tovabb az épiletnek, épitménynek nem mindsils
ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositasdra, valamint a mlemlék és
miemiek jellegli vagyontargyakra;

— Az Ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.
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i,
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK KEZDEMENYEZESE

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeril hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok

hasznositasara, selejiezésére a nyilvantartd (személy) felé kezdemenyezés t0rténhet:

— Térsasag szervezeti egységének vezetbje, illetve Ugyvezetdje,

~ a leltarfelel®s, nyilvantartd vagy raktarozo dolgozak,

— a személyi hasznalatra kiadotl eszkdzok esetében az eszkOzOket hasznalo
dolgozak,

~ az alapitd Onkormanyzat képviseldjenek

javaslata, jelzése alapjan.

A kezdeményezés modja

A feleslegességé  valt  vagyontargyak  hasznositdsanak, selejiezésenek
kezdeményezésére utan a feleslegessé valt eszkdzoket az 1. szamui iratminta szerinti
formatumban kell rogziteni és az Tarsasag Ugyvezet6je részére atadni.

A hasznositas modjara az ,értékesités”, vagy ,selejtezés” megjelolést alahuzassal kell
alkaimazni.

Az osszedllitott bejelentdlapokal a Tarsasag pénzlgyi vezetdje osszegylijti, és azt
feliilvizsgalja.

A fellilvizsgalat soran a kovetkezékre kell tekintettel lenni:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a valdosagnak,

~ ha szilkséges, szakériti véleményeket kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyérteim{i megallapitasa érdekeében,

~ gondoskodni kell az eszkdzdk nyilvantartasi aranak megallapitasardl, és annak a
jegyzéken torténd feltintetésérdl,

— javaslaiokat kell tenni a hasznositas modjara, valamint

— értékesitési javaslat esetén az eladasi ar megallapitdsara.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezesre allo
legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani. Az eladasi arat az
Ugyvezetd jogosult megallapitani.

iv.
FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A hasznositas a kbvetkezdk szerini torténhet:

— mas szervetek részére térités ellencében,

- maganszemélyek részére térités ellenében, illetve
— téritésmentesen torténd

atadassal.

(1) Mas szervezetek részére térités eliendben torténd értekesités
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A vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve a hasznositas jogat atengedni csak
nyilvanos meghirdetés Gtjan a legjobb ajanlattev részére lehet.

A felesleges vagyontargyak értekesitesét az értékesiteni szandekozott mennyiseg és
a versenytargyalas iddpontjanak megjeltlésével — az alapito Onkormanyzat eés a
Tarsasag honlapjan — nyilvanosan meg kell hirdeini.

A megjelent hirdetést a kiérlékelés jegyztkonyvének mellékleteként meg kell Grizni.

A kiértékelésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a kovetkezoket kell
tartalmaznia:

— ajelenlevik neveét,

— a palyazok azonositd adatail, és eszkdzonkénti ajanlali 0sszegeit,

— a versenytargyalas soran — eszkdzonkeént, vagyontargyanként - kialakitott eladasi
arat,

- a vevok azonosito adatait,

— a vevdk altal vallalt fizetesi felteteleket,

~ a jelenlévik alairasat.

(2) Maganszemélyek részére térités ellenében torténd értékesités
Ertékesitési arak meghatarozasa:

— Vagyontargyak, nagy ériék( targyi eszkozok értékesitese torténhet konyv szerinti
értéken, vagy értékbecslé altal — a ,07-ra leirt eszkdzok esetében is — megallapitott
piaci eladasi aron.

- Kis értéki eszkdzok esetében a nyilvantartod javaslata alapjan az engedélyezési
zaradékot megadd dontése alapjan.

A koltségvetési szerv dolgozoi a feleslegessé valt, leselejtezett vagyontargyak,
eszkozok értékesitése vonatkozasaban magénszemelynek mindsiilnek, azonban az
értékesités soran eldnyben részesithetdek.

Maganszemély részére a felesleges, illeive leselejtezett vagyontargyak érickesitése
csak azonnali keszpénzfizetes ellenében torténhet, mely értékesitésrdl a Tarsasag
szamlat koteles kibocsatani.

Az értékesités madjarol az Ugyvezetd dont,
(3) Térites nelkili atadas

Feleslegessé valt vagyontargyat ingyenesen atruhazni ¢sak az alapitd Onkormanyzat
dontése alapjan lehet.

Térités nélkilli atadas esetén tajékoztatni kell az atvevdt az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti bruttd értékérdl és az elszamolt értékcsokkenesi leiras
dsszegérdl.

V.
A FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK SELEJTEZESENEK,
MEGSEMMISITESENEK SZABALYAI




Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezesi szabalyzata

A feleslegessé valt, értékesitésre, hasznositdsra nem kerilt vagyontargyakat, a
leltarozast megeldzien selejtezni kell.

A selejlezési tevékenységet a lelfarozas el6tt legalabb annyival korabban kell
lefolytatni, hogy a selejtezett eszkdzdk kivezetése a nyilvantartasbol még a leltarozas
el6it biztositott legyen. Ennek betartasaért a Tarsasag penzigyi vezetdje a felelds.

A feleslegessé vélt vagyontargyak selejlezését az Ugyvezetd altal megbizott
Selejtezési Bizottsagnak, szabalyszer(ien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell
vegrehajtani.

A Selejtezési Bizotisagnak legalabb 3 f6bdl kell allnia, 2 16 selejtez6bd! és 1 16
vezetbbol all. A Selejtezési Bizottsag megbizatasa visszavonasig ervényes.
Megbizasukat az 4. szami iratminta szerint kell elézetesen kiadni.

A Selejtezési Bizottsag a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését a nyilvantarto
altal OsszegyUjtott — valamint az engedélyezési zaradékot megado altal felulvizsgalt —
és a bizottsag elndkének atadott bejelentblapok alapjan kiteles elvégezni.

A Selejtezési Bizoitsag vezetdje felelds a selejtezés szabalyszeri
lebonyolitasaért. Amennyiben barmilyen szabalyellenességet tapaszial, koteles azt
haladéktalanul az Ugyvezetd részére jelenteni.

A selejtezési eljarast megel6zé feladatok

A Selejtezési Bizottsagot a jegyzeékek alapjan a selejtezést megeldzben koteles

megvizsgalni, hogy

— a még hasznalhatd vagyontargyak ériékesitésére a sziikséges intézkedések
megtdrientek-e,

— avagyontargyak a selejtezésre megfelelden kerlltek-e elGkészitésre, mennyisegiik
megegyezik-e a jegyzékekben felsoroltakkal, illetve

— megtdriént-e az egyeztelés a kdnyvvezetéssel.

Selejtezesi jeqyzdkonyv

A selejtezéstdl jegyzokonyvet keli felvenni, mely a selejtezésrdl valo elszamolas

alapbizonylatat kepezi. A selejtezési jegyzdkdnyvel a 2. szamu iratminta tartalmazza.
A jegyzokonyvekben rogziteni kell a Selejiezési Bizottsag tagjainak végleges

javaslatat, amelyel a bizottsagi tagok egyetértésik jeléul alairasukkal igazolnak.

A Selejtezesi Bizottsag altal a selejiezési eljaras soran készitett jegyz6konyvekben
javasolt intezkedések vegrehajtasa csak a selejtezés eredményenek tudomasul vételi
zaradékanak megadasa utan kerilhet sor.

A selejtezési jegyzdkonyveket évente Ujra kezdddd sorszamozassal a 3. szami
iratminta szerint nyilvan kell tartani. A nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag pénzigyi
vezetdje a felelos.

A jegyzokonyveket 2 példanyban kell elkésziteni, es azt
- 1 példanyban az eszkozt nyilvantarto reszére kell atadni,
~ 1 példanyban a Tarsasag nyilvantartdsa mellett marad.

A selejtezesre vonatkozo egyeb szabalyok
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A selejtezési eljaras lefolytatasaban a Selejtezési Bizottsag valamennyi tagjanak részt
kell vennie.

A selejtezés soran messzemenden szem eldtt kell tartani a szigor( takarékossag elvét.

Amennyiben a selejtezésre javasolt vagyontargyakrél csak szakértd tudja eldonteni a
selejlezés indokoltsagat, abban az esetben a selejlezés végrehajtasa csak a szakertd
véleménye alapjan t6rténhet. A szakérid véleménye és selejtezési bizottsag
javaslatara a selejlezett eszkozdk megsemmisitésre kerlilnek, melyet a Kijelolt
dolgozok a megsemmisitési jegyz6konyvben alairasukkal igazolnak.

A selejtezett eszkdzoket a nyilvantartasbol ki kell vezetni.

Azokat a kiselejtezelt eszkdziket, amelyekbdl a kéltségvetési szerv mikddéséhez
meég sziikséges, vagy hasznalhato anyagok termelhettk ki, szét kell bontani és az gy
nyert anyagokat, vagy alkatrészeket be kell vételezni.

A selejtezessel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetéen a Selejtezési Bizottsag altal megkuldott
jegyzOkonyvek alapjan az eszkdzok értékében, mennyiségében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzbkonyvek alapjan legkésébb a leltarozas megkezdését
megeldzéen at kell vezelni.

A valtozasok analitikus és fékOnyvi nyilvantartasokban torténd atvezetését a
Tarsasag szamviteli elérirasaiban foglaltak szerint kell elvégezni.

A selejlezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljdras szabalyszer(l végrehajtasanak ellenbrzéséért a selejiezési
bizottsag vezetbje a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot észlel, azt azonnal
kiteles az Ugyvezetd részére jelenteni.

A selgjlezési eljaras soran hasznalhaté iratmintak kre

. szamu iratminta: Bejelentdlap felesleges eszkdzokrél

. szamu iratminta: Selejtezési jegyzOkonyv

. szamu iratminta: Selejtezési jegyzOkdnyvek nyilvantartasa
. szamu iratminta: Meghizolevél

R

A alapitd  Onkormanyzatot minden évben tajékoztatni kell a megtoriént
elidegenitésekrdl és/vagy selejtezésrdl. Amennyiben ez nem év kbzben torténik, akkor
a tajékoziatast a beszamoldban kell megtenni.

Vil.
ZARORENDELKEZESEK

A szabalyzatot az érintett munkavallalokkal ismertetni kell, s azt az 5. széami
mellékleten alairasukkal igazolni szilkséges.

A szabalyzat modositasait a dokumentum kezelésre vonatkozd eljaras alapjan kell
elvegezni. Az (j verzio kiadasaig atvezetett modositasok nyilvaniartasa a 6. szamu
melleklet-en tOrténik.
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Bejelentdlap felesleges eszkézokrdl

I. A bejelentd tolti ki:

Eszkoz taroldsi helye: ...,

Eszkoz tételszama: ... Megnevezése:

Pontes miiszaki adatok (tipus, gyartasi szam, egyéb azonositok);

Feleslegessé valas ideje: ....................

Feleslegassé/selejite valas oka (révid lefras):

Tartozékok felsoroldsa:

Hasznositas maodja:  értékesités / selejtezés

Selejtezés esetén a varhato vissznyeremény:

datum: ..., ..., ...

Bejelentd

Il A pénziigyi nyilvantarto tolti ki:

Az eszkdz brutld értéke: ..................... Netto értéke: ...
Ertékesdkkenési lelras Y%-a: .................. Halmozott écs érteke: ..................
Ertekadatok szamitasi ideje: ...............c..ccoeee e,

Varhatd vissznyeremeény dsszértéke: ......................

datum: ..., ey oo

Pénziigyi vezeld

lll. Engedélyezési zaradék:

datum: ..., ..., ...

1.sz.melléklet
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Ugyvezeld

2.s5z.melléklet

Selejtezési jegyzékonyv

Készllt .....8V ..o ho ... nap.

Jelen vannak:

A jegyzokdnyv bevezeld részében megnevezett szemeélyekbdl allo Selejtezési Bizottsag megtekintetie
a selejtezésre elékészitett eszkdziket és anyagokat.

A Bizottsag az alabbi eszkdzéket és anyagokat vonta selejtezés ala:

Leitariszam:  Megnevezes: Mennyiség: Me.egys.:

A jegyzBkinyy meliékietekent csatolt bejelentd okmanyokon szerepld engedélyezési zaradékot a
Bizotlsag ellendrizte, s megdllapitotta, hogy a bejelentett eszkdzdk selejtezése engedélyezésre kerilli,
valamint a selejite valas okal a bejelentSlapokon szerepal.

A Selejtezési Bizottsag tagjai kijelentik, hogy a selejtezésre javasolt és bemutatott eszkdzik vonatkozd
adatai megegyeznek a kiinyvviteli és egyéb nyilvantartasclkal, azokat & bizottsdg a selejtezési eljaras
soran télelessn egyeziette.

A Selejtezési Bizottsag a szemle és az egyezietések alapjan a kdvetkez6 tételeket tovabbi hasznositas
végett visszautasltolia a selejiezés alol:

Leltdriszdm:  Megnevezes: Mennyiseég: Me.egys.:
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A selejtozelt eszikézdk/anyagok dsszérieke:
-Bszk0z0K bruttd ertéke:
-eszkdz0K halmozoft ecs-je; .,

-65ZK0ZOK nettd ertéke:

A selejtezett eszkdzok és anyagok a selejtezési eljards soran jelieglktdl megfosztasra, illetve elbontésra
kertilinek.
Nem kerll azonnal elbontésra a kdvetkezd tetel:

Leltariszam:  Megnevezés: Mennyiseq: Me.egys.:

Fenli tételek elbontasdért felelds szemeély: ..., , elbontas hatarideje:

Az elbontdsra kerllt eszkdzOk/anyagok vissznyereménye:

Leltariszam:  Meghevezés. Mennyiség: Me.egys.: E.ar  Erték:

A jegyzikonyvndz a bejelentdlapokon kivil a kévetkez okmanyok keriiltek csaiolasra:

K.m.f.

Alairésok;
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Dgyvezetd

3.sz.melléklet

Lapszam:........ocoeveee
Selejtezési jegyzokdnyvek nyllvantartasa
202.. évben
Jzk Kiallitas | Selejtezett Selgjtezett eszkiz0k Osszértekel Vissznyeremény ]
szam; | datuma: tételek Brutto Halmozott Nettd értéke: degyzet:
szama: érték: écs: arték:
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
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4. sz melléklet

Megbizdlevel
(V|10 1 E P —at (név) megbizom, hogy Selejiezési bizottsagi
vezettkent! tagként vegyen részt a ... terliletén folyd selejtezéshen.

A selejtezends készlet tipusa:

Keérem, hogy munkajat a mindenkor érvényes Felesleges Vagyontargyak Hasznositasi es Selejtezesi
Szabalyzata, illetve legjobb tudasa szerint végezze.

202, .

Ugyvezetd
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