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A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrsi

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy Balatonalmadi Kbzosségi Szolgaltatd Nonprofit Kft.-nél
(tovabbiakban: Téarsasag) az anyagi forrasok ésszer(i, hatékony és ellenérizhetd
felnasznalasa, az atlathaté milkodés és gazdalkodas biztositasa érdekében
szilkséges beszerzési szabalyokat rogzitse.

Jelen Szabalyzat meghatarozza a Tarsasagot terhel6 kotelezettségeket, az anyagi és
eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljaras meginditasaval
es lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységek szabalyait.

Jelen beszerzési szabalyzat célja, hogy:

» clisegitse a kdzpénzekkel valo felelbs gazdalkodast,

« ervényesftse a verseny tisztasaganak elvét,

» meghatarozza a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések rendjét,
« minimalizélja a visszaélések és indokolatlan koltségek kockazatat.

2. A Szabélyzat személyi hatalya
Szabalyzat hatalya a beszerzésekben részt vevé, a Tarsasag alkalmazasaban allo,
megbizasaban mikddS személyi allomanyra, valamint a Tarsasag érdekében
kozremOkodd, beszerzési eljardsba  bevont személyekre és szervezetekre,
ajanlattevékre terjed ki.
3. A Szabalyzat targyi hatalya
Jelen szabalyzat rendelkezései a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzésekre
vonatkoznak.
4. A Szabélyzat idébeli hatdlya
A szabalyzat az Ugyvezeld igazgato altali jdvahagyasanak idépontjatol hatalyos.
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IRASBELI KOTELEZETTSEGVALLALAS ESETEN KOVETENDO ELJARAS
1. Altalanos rendelkezések
rasbeli kotelezettségvallalds (szerzédeéskotes, vagy irdsbeli megrendelés) sziikséges

minden esetben, ha a beszerzési Ugylet dltalanos forgalmi ado nélkili dsszértéke eléri
a 200 ezer Ft-ot.




A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél

[rasbeli kotelezettségvallalds esetén a beszerzés minden dokumentumanak
kiadmanyozasa csak Ugyvezeld igazgato alairasaval torténhet.

Amennyiben a beszerzesi Ggylet altalanos forgalmi add nélkili dsszértéke eléri a 2
millic Ft-ot, 0gy ahhoz legalabb harom arajanlatot kell bekérni, egyuttal kdzzé kell tenni
a Tarsasag honlapjan. Az ajanlat bekérését
a. postai uton alairtan, vagy
b. elektronikus Uton (e-mail) alairtan, scannelve, & jelen szabalyzat 1.
szamu mellékletében rogzitett ajanlattételi felhivas mintat alapul véve
szllkséges kikuldeni, vagy
c. szemelyesen, a jelen szabdlyzat 1. szamu mellékletében rogzitett
ajanlattételi felhivas mintat alapul véve szilkséges atadni.

Az arajanlatkérés eldkészitdje a feladatellatasban illetékes osztalyvezets.

Amennyiben a beszerzési ligylet altalanos forgalmi ado nélkili dsszértéke eléri a 200
ezer Ft-of, de nem éri el a 2 millio Ft-ot, Ugy elegendd 1 db ajaniat bekérése, amelynek
birtokaban az irasbeli kotelezettségvallalas megkothetd visszaigazolt megrendeld
vagy szerzddés formajaban.

Az altalanos forgalmi add nélkili dsszértékl 200 ezer Fi-ot elérd, de a 2 millié Ft-ot el
nem érd (indokolt esetben 2 millio Ft feletti Osszegli) beszerzési eljaras soran
Iehetséges a webaruhazakbdl tortend, ,ajanlatkérés”, mely esetben a webaruhaz adott
letelerdl kepernydkép rogzitésével (datum, ajaniatadd) képezhetd az ajanlat.

2. Kivételi korok

Nem kell alkalmazni a I1.1. pontban rbgzitett szabalyokat az alabbi esetekben:

a. vis maior esemény eseién minden  olyan  beszerzés,
szolgaltatasvasarlas, mely a kozvetlen karok azonnali elhdritasara
iranyul, gy kilondsen az élet- illetve balesetveszély elharitasa,
rendkivilli esemény, valamint a vagyonvédelem érdekében szilkségessé
valdé haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre.Vis maiorhoz
kothet6é beszerzés utan amdl az Ugyvezetd igazgatot mielGbb
tajékoztatni kell.

b. olyan tanacsadasra, szolgdltatas nyUjtasra iranyuld jogviszony
letrehozasa esetén, ahol a szolgaitatas jellege specidlis szakértelmet,
illetve bizalmi viszonyt feltételez a megbizd és a megbizott kbzott,

c. foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,

d. kénywvizsgalat,

e. penzigyi es egyéb kapcsolodd szolgaltatdsokkal 6sszefiiggésben
felmerild dijak, jutalékok,

. kizarolagossag fennallasa esetén és

g. a varoskepel befolyasold anyag- és eszkozbeszerzések, valamint az
olyan esetek, melyek egyedi gyartast igényelnek, vagy kizarolagos
beszallitotdl szarmaznak. E pont szerinti esetben ezen dontést irdsban
kell rogziteni.
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3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

3.1.

3.2.

A beszerzések elOkészitésében, az ajanlatok elbirdlasaban és a

dontéshozatalban részt vevd személy, illetbleg szakertd

a. nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képvisel6jének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont};

b. nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses
jogviszonyban;,

¢c. nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elokészitésében, az elbiralasban és dontéshozatalban részt
vevd, a vele szemben fenndlld &sszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni az Ugyvezetdnek.

4. Beszerzési eljaras soran iranyadd szabalyok

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A megrendeles elinditasa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés

céliat, a teljesités elvart hataridejét, a beszerzés / szolgaltatas pontos

jellemzait, tartalmat, hogy a szabalyszer(ien, hataridére benyujtott ajanlatok
aérdemben osszevethetdk legyenek.

Az ajanlattételi hataridét Ogy kell megallapitani, hogy az ajanlattevik

egyenld eséllyel megfeield ajaniatot tehessenek, de minimum 2 és

maximum 20 nap lehet.

Az ajaniati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a. beszerz( szerv megnevezeset, szekhelyét

b. e szabalyzatra valo hivatkozast,

¢. nyilatkozatbenyujtasi kotelezettseget, hogy az ajanlattevd meglsmerte
és elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit.

d. a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,
mennyiséget,

e. a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit

f. az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, felteteleket,

g. részajanlattétel lehetéséget

h. elblegfizetés lehetdségét

i. hianypdtlas lehetdségét

j- az ajanlat benyljtasanak helyét (szobaszam), médjat, pontos hataridejét
(ora, perc pontossaggal),

k. az agjanlat benyljtasanak példanyszamat és a szikséges mellékleteket
(beleértve a 2.sz. mellekiet szerinti  ajanlattevdi  nyilatkozatot),
adodigazolasokat

I. azt a rendelkezeést, hogy a bontds nyilvanos-e, illetve annak
idépontjat/helyét

m. az eredmenyrdl szolo értesiiés modijat (e-mail)

n. jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nelkili -
eredménytelenné nyilvanitasara.

A megrendeld az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az ajantati

felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feliételeket. A

modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig Uj ajanlati felhivast,

vagy a modositasokat rogzité kozleményt kell egyidejlileg valamennyi
ajanlatieviének klldeni, és ezzel egyidejlleg kozzétenni a honlapon,
amelyben Uj ajanlattételi hatariddt kell megallapitani.

- -
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4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9,
4.10.

4.11.
4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

Ajanlatkérd az ajaniattételi hataridd lejartaig visszavonhatja az ajanlati

felhivast, ezzel egyidejlleg a visszavonasra vonatkozo értesitést a honlapon

is kdzze kell tennie.

Ajanlatot az ajanlattételi felhivasban meghatérozottak szerint lehet

benyujtani, ami torténhet elektronikus Gton (e-mail), vagy papir alapon zart

boritékban személyesen vagy postai Gton. Az e-mailen beérkezé ajanlatok

esetében az e-mailek megnyitasa csak a bontas idépontjaban lehetséges.

A zart boriték kizarélag a benyujtasi hataridét kovetden bonthato fel.

Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatat személyesen nylitja be - az

ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek

tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az atvevd nevét és kézjegyét,

Az ajanlatokat a benyuijtasi hatarid6t kovets felbontas utan soron kivil iktatni

kell az ajaniatkérénél.

Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.

Ervénytelen az ajanlat

a. amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kovetben nydjtia be
ajanlattevd az ajanlatat,

b. amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek
nem felel meg,

c. arennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetben maédositja
ajanlattevd,

d. amennyiben az ajanlattevé ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas
mértéke eléri a Kbt. szerinti kbzbeszerzési értékhatart,

e. amennyiben a fentebb meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn
ajanlattevével szemben.

Az eljarasi eseményekre csak a Tarsasag kijellt helységeiben keriilhet sor.

Az gjanlatok felbontaséanal legalabb 2, a Tarsasagnal dolgozé személynek

jelen kell lennie, melyrél irasos jegyz6konyvet szilkséges felvenni,

Ajanlatkéré az ajanlati  felhivasban, illetve a dokumentacioban

meghatarozott feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb

Osszegl elvart minéséget nyujto ellenszolgaltatas alapjan (6sszességében

legkedvezibb ajanlat) birdlja el. Az ligyvezett igazgato jovahagyasaval, az

lletekes osztalyvezeld eldterjesztése, indokolasa alapjan, a beszerzési

eljaras soran az ajanlati aron tdlmenden, mas értékelési szempontok is

meghatarozoak lehetnek, mely esetben a beszerzési eljarasban az egyes

értekelési szempontok értékelése és stlyozasa alapjan keril sor a nyertes

ajaniattevo kivalasztasara.

Amennyiben csak egy ajaniat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik

megfeleldnek, az Ugyvezeté igazgatd dbnthet az  eljaras

eredmenytelenségérdl.

A beszerzesi eljaras eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlattevoket a

dontest kdvetden 8 munkanapon belil irasban (e-mail) tajékoztatja.

V.

iIRASBELI KOTELEZETTSEGVALLALAS ALATTI BESZERZESKOR

KOVETENDO ELJARAS

Irasbeli kdtelezettségvallalas értékhatarat el nem érd dsszértekil beszerzések
esetén
1.1.  anyagbeszerzés esetén
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a. a Telepllésiizemeltetési Osztaly hataskdrébe tartozd karbantartasi és
Uzemanyag beszerzés a TUO osztalyvezetdjének hatsskore,

b. a Kft. egyéb anyagbeszerzésének hataskére a feladatellatasra kijeldit
osztaly osztalyvezetdjének hataskore.

1.2. szolgéltatas beszerzés esetén

a Telepuléstzemeltetési Osztaly hataskorébe tartozo karbantartasi cél

beszerzés a TUO osztalyvezetbjének hataskore,

b. a Kft. egyéb szolgaltatds beszerzésének hataskore a feladatellatasra
kijelolt osztaly osztalyvezetdjének hataskore.

o

2. Minden Un. projekiként kezelt és emiatt 6nallé munkaszamot kapott tevekenység
eselén a projekt tervezése soran készitett anyag- és szolgaltatas igény ligyvezet
igazgatoi jovahagyas utdn a projektet kezeld osztdly osztdlyvezetdjének
hataskore, de a tervtdl vald eltérés esetén azt ismét elézetesen j6va kell hagyatni
az lgyvezetd igazgatoval.

V.
BESZERZESEK NYILVANTARTASA

1. Az gjanlatkérés (tjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl
készitett dokumentacio tartalmazza az ajanlatkéréseket, az beérkezett valamennyi
aianlatot, valamint azok kiériékelését.

2. A beszerzéseket az alabbiak szerint keli nyilvantartani:

a) ajanlatkérés annak megkuildését igazold dokumentum,
b) ajantatok,

¢) birdlati jegyzkonyv,

d) eredménytelenség estén feljegyzés.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzatot az érintett munkavallalokkal ismertetni kell, és a megismerés iényét az
3. szamu mellekleten alairasukkal igazolni sziikséges.

A szabalyzat modositasait a dokumentum kezelésre vonatkozé eljaras alapjan kell

elvégezni. Az Uj verzi6 kiaddsaig atvezetett modositasok nyilvantartasa a 4. szamu
meliékieten torténik.
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1.sz. meliéklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

1. Az ajanlatkérd

Neve: Balatonalmadi Kozdsségi Szolgaltaté Nonprofit Kit.
Cime: 8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

E-mail cime: info@atmadikozosseq.hu

Képviseld: Dobosi Gergely tigyvezetd

Kapcsolattarto:

A jelen beszerzési eljards a Balatonalmadi Kozosségi Szolgaltatd Nonprofit Kft,
Ugyvezetd igazgatojanak ,A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél”
szolo 10/2026. (lll. 31.) szamu dgyvezetSi utasitasa alapjan legalabb harom
Ajanlattevd részére torténd megkildéssel keriil lefolytatasra.

1. A beszerzés targya (pontos meghatarozasa, fébb adatai, mennyisége:

2. Miiszaki leirds, minbségi és fteljesitési kdvetelmények, feltételek,
elvarasok:

3. Teljesités helye;
4. Teljesités hatarideje:

5. Fizetési feltételek_
— Az ajanlatkérd elbleget fizet/nem fizet.
~ Abenyuijtott szamla ellenértékét ajanlatkérd a szamla kiallitdsat kdvetden banki

atutalassal teljesti.
6. Részajanlattétel lehetésége: igen/nem
7. Ajanlattéte! benyujtasi hatarideje és modja:

Az ajanlatokat elektronikus Uton kell benydjtani az alabbi e-mail cimre:
................ @almadikozosseq.hu

Az ajanlatnak elekironikus ton legkésebb ..o oraig kell
beérkeznie.

Az elektronikus benyljtds mellett lehetdség szerint az ajanlat egy eredet papir
alapd peldanyat, alairva, bélyegztvel ellatva, az Ajaniatkérd alabbi levelezési
cimere személyesen, vagy postai Uton is el kell juttatni az e-mailes benylijtast
kovetden. A papir alapl beérkezés nem feltétele az ajanlat ervényessegeének.

Kérjuk, a papir alapon benyuijtott ajanlatot tartaimazo zért boritékon és az email
targyaban rogziteni az ajanlat targyat.

Levelezesi cim: Balatonalmadi Kézosségi Szolgaltaté Nonprofit Kft., 8220
Balatonaimadi, Széchenyi sétany 1.
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Szemeélyes benyujtas: Balatonalmadi Kézosségi Szolgaltatd Nonprofit Kft. 8220
Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1., 1. emelet 26. iroda.

8. Az ajanlat felbontasanak helye és tervezett ideje:
Az gjanlatok bontdsa nyilvanos/ nem nyilvanos.

Az ajanlat felbontasanak helye:

Az ajanlat felbontasanak ideje:

9. Ajanlatok  elbiralasi szempontja: legalacsonyabb/ésszességében
legkedvezdbb ajanlati ar

Tajekoztatjuk, hogy ajanlatkérd az eljgrasa soran nem kivan targyalast folytatni az
ajanlatokrol az érvenyes ajanlatot benyujtokkal.

10. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok, rendelkezések

o Az ajanlattétel dijmentes.

o Az ajanlattevinek az ajanlati arat gy kell meghataroznia, hogy az a
Feladattal kapcsolatos valamennyi koltséget fedezze.

o Az Arajanlattevd az Arajanlatkérs altal elfogadott ajanlati aron felill egyéb
koltség és dijigény elszamolasdra nem jogosull. Az ellenszolgaliatas
Osszege tartalmazza a szerzodésszer( teljesités valamennyi felmeriils —
kozvetlen és kozvetett - koltségét.

o A megajanlott Osszegen felll Ajanlattevd semmilyen egyéb
ellenszolgaltatasra nem tarthat igényt. Az ajanlati ar a szerzédés teljes
iddbeli hatalya alatt érvényes, rogzitett ar.

o Az ajanlatot papir alapon egy példanyban kell benydjtani.

c Az ajanlatban ajanlattevd kapcsolattartojat, elérhetéségét meg kell
jelolni.

o Amennyiben Villalkozé a szerzédés teljesiteséhez alvallalkozot kivan
bevonni, Ugy az alvallalkozé adatait a benyuijtott ajanlatban szerepeltetni
kell (de legkésbbb a szerzédéskotéskor szilkséges bejelenteni).

o Ajanlatkérd az eljaras soran biztositja a hianypatlas lehetéségét.

o Az ajanlatkért az eljaras eredményérd! az ajanlatieviket elektronikus
uton, e-mailben értesiti,

o Ajanlatkers fenntartjia maganak a jogot, hogy barmiféle jogi ésivagy
anyagi kovetkezmény nélkiil eldlljon az ajanlatkérési, beszerzési,
szerzOdeskotési  szandékatol, illetve az ajanlatkérést modositsa,
visszavonja.

¢ Ajanlatkérdt az eljaras eredményeként szerzédéskotési kotelezettség
nem terheli.

o Ajanlatkérd az ajanlatkérés eredményeként egy vagy t6bb ajanlatievével
is jogosuit szerzdést kotni. Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy barmikor
barmely mas gazdasagi szereplével szerzédést. kdsson azonos
targyban.

o Az Argjanlatkért kikoti, hogy a dontését nem indokolia, tovabba
fenntartia a jogol, hogy az eljarast indoklas nélkil barmikor
eredmenytelennek nyilvanitsa, illetve az ajaniattételi hatarids lejarta elétt
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az ajanlatkérést visszavonja. Az ajanlatételre valo felkérés nem mindsiil
konkret szerz6deskotési ajanlatnak.

o Ajanlattevé szerzédéskotéskor a helyi adohatdsagtél beszerzett
adoigazolas becsatolasaval igazolja, hogy tartozédsa a helyi addk
vonatkozasaban nem all fenn. Nem lehet ajanlatievé az, akinek a helyi
adohatosagnal nyilvantartott tartozasa van, vagy Balatonalmadi Varos
Onkormanyzata, illetve tulajdongban allé gazdasagi tarsasagok felé
tartozasa all fent, kivéve, ha a hitelez6 az adossag késohbi idépontban
torténd megfizetéséhez irdsban hozzajarult. Amennyiben a beszerzésre
iranyulo szerz6dés megkotésének idépontjaig a tartozas kiegyenlitésére
nem kerdl sor, az ajanlattevével szerz6dés nem kéthets.

o Szerzddéskotés feltétele tovabba egy atlathatosagi nyilaikozat kitéltése
az allamhaztartasrol szoldé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 41.§ (6)
bekezdése, 50.§ (1) bekezdés c) pontja &és a nemzeti vagyonrdl szolo
2011. évi CXCVI. tdrvény (Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerint.

o Ervénytelen az ajanlat:

» amennyiben a felhivasban foglalt  formai, tartalmi
kovetelményeknek nem felel meg,

= amennyiben az ajanlati kbtottség bealltat kdvetden modositja
ajanlattevo,

* amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kdvetden nydjtia be
ajanlattevé az ajaniatat, :

= amennyiben az ajanlattevd ajanlataban  meghatarozott
ellenszolgaliatds mértéke eléri a Kbt szerinti kozbeszerzési
ertékhatart.

Balatonalmadi, .....
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2.5z. melléklet
Ajanlattevéi nyilatkozat

Alulirott, ... MmNt az) oo (cégnév) cégjegyzésre
jogosult képviseldje blntetbjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy cégink,
mint Ajanlattevd

- az ajanlatkérésben illetve szerzddés-tervezetben foglalt valamennyi feltételt
megismerie, megértette, azokat a jelen nyilatkozattal elfogadija,

- nyertessége esetén hajlandd a szerzdés megkotésére, vallalja, hogy az
ajanlatkérésben és a szerzOdésben foglaltaknak megfeleléen teljesit, ahhoz
megfeleld jogosultsaggal, kepessegekkel rendelkezik,

- koztartozasa nincs,
- tevékenységét nem fliggesztetiek fel,

- gazdasagi, vagy szakmai teveékenysegével kapcsolatban jogerds birésagi
itéletben megallapitott blincselekmény miatt nincsen elitélve, tevékenységét a
bintetd jogi intézkedésekrdl szold torvény alapjan a Birdsag jogerdsen nem
korlatozia, tovabba tevékenységét mas birdsag hasonld okbdl nem korlatozta,

- nem all megszinésre vezeld végelszamolas, cstdeljaras, felszamolas alatt,

- bankszamlajaval szemben birdsagi végrehajlas nincsen folyamatban, illetve
rendezett munkadgyi kapcsolatokkal rendelkezik,

a nemzeti vagyonrol szold 2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. b) ponija
szerint atlathatd szervezetnek mindsiil,

- elfogadja az ajanlatkérésben foglalt, ajanlat benyujtasatol szamitott ............ nap
ajanlati kotottseget.

Kelt: ..........

cégszeril alairas
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