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Belsd adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az adalkezeld (tovabbiakban: szervezet) adatai:

neve: Balatonalmadi K6zosségi Szolgaltatd Nonprofit Kit,
kepviseli: Dobosi Gergely ugyvezetd
elérhetbésége: e-mail: info@alinadikozosseq.hu
telefon: 06-88/542-561
székhelye; 8220 Balatonalmadi, Szeéchenyi sétany 1.

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t0r1énd védelmére és a személyes adatok szabad aramiasara vonatkozo
szabalyokat allapit meg. A szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét
adatkezelési tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és
tajékozlatasok kiadasakor.

Az adatkezelés jelen szabalyai AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informacios dnrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrdt sz6lo 2011, évi CXII. torvény eléirasain alapulnak.

A szervezet rendelkezik:
a) Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, vagy azzal egyenértékil szabalyozassal:
igen / nem*
b) Iratkezelési Szabalyzattal, vagy azzal egyenértékil szabalyozassal
igen / nem*

(* megfeleld atdhizando)

Az évenkénti adatselejtezés tervezett ideje targyév oktdber honapja.

Az altalanos adatvédelmi rendelet elSirasai alapjan szervezeteink részére az
adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa kotelezd.

A szervezet altal alkalmazotl adatvédelmi tisztviseld:

név; GERLANG Ellentrzési lroda Kit.
képviseli: Gerlang Ferenc
elérhetdségei: telefon 06-30/6870-543

e-mail: roda@aerlang.hu
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Feladat megosztas:

Az tigyvezetd igazgato

Felugyeli és iranyitja a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogszabalyban meghatarozott kotelezetiségeinek teljesitésél, az adatvédelmi
feladatok ellatasat.

Gondoskodik

e az Adatvédelmi es Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol,
kozzétételérdl és megismertetésérdl.

« az adatkezelési miveletekben kozremiikéddé alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bévitésérdl.

e az adatvédelmi eidirasok betartdsahoz kapcsolodo ellendrzés modszereinek,
eszkdzeinek kialakitasarol és mikodietésérdl. Kinevezi, illetve megbizza az
adatvedelmi fisztviseldt.

» hogy kell iddben bevonja az adatvédelmi tisziviseltt valamennyi, a személyes
adatok védelmét erinté dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi
tiszlviseld szamara mindazon feligteleket, jogosultsagokat és erdforrasokat,
tovabba hozzaferést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az
adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtésahoz szilkségesek.

Tajékoztatia a NAIH-ot az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elekironikus
levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész
ailapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Gjonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld
adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol, illetve a
hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a Hatosagnal a
tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az el6zetes konzultaciot. Gondoskodik a
Szervezet(-ek) altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens
NAIH szamara tortend bejelentésérdl, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasardl.

A Szervezet(-ek) altal végzell adatkezelési mlveletek jogszeriiségével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasara jogosult szervek és személyek tevékenységél koteles
elosegiteni, részikre az cljarasuk lefolytatdsahoz szikséges tajekoztatast koteles
megadni. Intézkedik a hatosagoktol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt
intézkedések ligyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elésegili a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére
vonalkozo  jogszabalyban meghatérozott kotelezettségeinek teljesitését, igy
killonosen

e a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirasokrol naprakész
tajekoztalast nyljt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot
ad a vezetdk és az adatkezelési miiveleteket végz6 alkalmazottak részére;
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenfrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi elbirasok, igy kilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat
elbirasainak eérvenyesilését, ennek keretei kozdtt az egyes adatkezelési
moveletekhez kapcsolodd egyertelm(l feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben kozremikodd6 alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése
es ftudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kézonkeént lefolytatandd
vizsgalatok megval6sulasat;

s elbseglti az érintettet megilletd jogok gyakortasat, igy killdndsen kivizsgalja az
erintettek panaszait és kezdemeényezi a vezetbkneél a panasz orvoslasahoz
szukséges infézkedések megtételet;

¢ szakmai tanacsadassal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat;

» egylitmikodik az adatkezelés jogszerliségevel kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kilondsen kapcsolatot
tart a Hatdsaggal az elbzeles konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok
eldsegitése érdekében;

s kozremilkodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban
és felllvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszilinését
kovetden is megdrzi a tevekenységével, annak ellatasaval kapcsolathan tudomasara
jutott szemelyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény alal védelt fitoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsilé adatot, valamint minden olyan tovabbi adatot,
tényt vagy koriilményt, amelyet a Szervezet(-ek) nem kiteles térvény eléirasai szerint
a nyilvanossag szamara hozzaférhetbveé tenni.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
nem fogadhat el. Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetlenll az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo legfelst vezetésének tartozik felelbsséggel.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast veagzd alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén belll felelés a személyes adatok jelen Szabdlyzat
elbirasainak megfeleld, jogszerl és biztonsagos kezeléséért.

Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatian hozzaférés
elleni védelmérdl, kiiléndsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata
hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetove.

Uj adatkezelési igény megjelenésekor, adatvédelmi incidens gyanuja esetén,
hatasvizsgalat vagy  érdekmérlegelés teszt  sziikségének felmeriilésekor
haladektalanul jelzi az a vezetés felé.

Koteles megdrizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatban birtokaba kertlt informacidk bizalmassagat.

Reszt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggh, szamara
biztositott szakmai képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelesre, adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat
elbirasaival.
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. fejezet

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig ervenyes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviseldire,
dolgozodira — munka jogviszony tipusatol fiiggetlenil - és a szervezet adatvédelmi
tisztviselGjére.

A szervezet dolgozdl a szabalyzat és fiiggelékeinek megismerését
tudomasulvételi zaradék alairdsaval tanusitjak.

A szabalyzat célja

Iz szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb belst szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes
adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége sordn teljes mertékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezeleésére vonatkoz6 jogszabalyi elbirasoknak, kiildondsen az elézi fejezetben
rogzitett jogszabalyokban foglaliaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos celja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval
a szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszerlien végezni. A szabdlyzat megismerédsét nyilatkozat alairatasaval
igazolja a szervezet, tovabba rendszeres oktatast tart a dolgozoinak a szemeélyes
adatok kezelésének targyaban.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

A szabalyzat az altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatarozott fogalmakat
hasznalja a kovetkezdk szerint:

»S$zemélyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen
vagy kozvetett modon, kllondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonos(té vagy a természetes szemely testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozé egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

nadatkezelés”: a szemelyes adatokon vagy adatalomanyokon automatizalt vagy nem
automatizall médon vegzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gylites, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, fethasznalas, kizlés tovabbitas, terjesztés vagy egyeb modon
torténod hozzaférhetivé tétel dtjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;
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,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésuk korfatozasa céljabol;

sprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a szemeélyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6
bizonyos szemeélyes jellemzdk értékelésére, klilondsen a munkahelyi teljesitmenyhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
erdeklddéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodd jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;

salnevesités™ a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek
kovetkeziében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkill t6bbé mar nem éllapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informécidt kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositolt, hogy azonositott vagy azonosithato
termeészetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

whyilvantartasi rendszer”. a személyes adatok barmely moédon — centralizaft,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

wadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghalarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az unids vagy a tagallami jog hatérozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolesere vonatkozo kilonds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghalarozhatja;

padatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzetl”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsilnek cimzetinek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali
kezelese meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
atkalmazandd adatvedelmi szabalyoknak;

»narmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adalfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy
adatfeldolgozo  kozvetlen iranyitdasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

»AZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm{ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitest félreérthetetlenll kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez:
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yadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilese, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiteset,
elvesztéset, megvalloziatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

wtenetikai adat”: egy természeles szemely Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy
egészseéqi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az

emilitett természetes szemeélybd! vett biologiai minta elemzésebdl ered;

shiometrikus adat”: egy természeles személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozo minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetdvé teszi vagy megerfsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

wegészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
Allapotara vonatkozd szemeélyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nydjtott egészseégulgyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egeszsegi allapotardl;

»képviseld”: az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az
adatkezelt vagy adatfeldolgozdé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes
vagy jogi szemely, aki, Hlletve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelbre vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmeben haruldé kotelezettségek
vonatkozasaban;

Hfelligyeleti hatésag™: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
filggetien kdzhatalmi szery;

wrelevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benytjtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezelbre vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés dsszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmlen be kell mutatni a dontéstervezet aital
az erintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unién bellli szabad aramlasara jelentett kockézatok jelentéségét;

waz Informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaitatas”: az (EU) 20151535
eurépai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
értelmeben vett szolgaltatas;

»Adatvédelmi  tisztviseld”: az Szervezel legfelsd vezetésének direktben
feleldsséggel lartozd a Szervezet adatkezelési tevekénységet ellenérzé, az
adatkezelés tevékenységhez szaktanacsadassal a szervezet szamara rendelkezésre
allo a szervezet munkavallaldja vagy kills6 szerzOdott partnere. A szerepkort betdltt
a Szervezet bejelenti az adatvédelmi hatosaghoz (esetliinkben ez a Nemzeti
Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatdsag, tovabbiakban: NAIH)
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if. fejezet

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezeléseét jogszeriien es tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd moddon kell végezni (jogszerliséq, liszlességes eliaras és
atlathatosag” elve).

A jogszer(iség biztositasara az adaikezel6 csak és kizardlag a lentebb bemutatott
jogalapok valamelyike szerint kezelhet adatot. Deklaraljuk, hogy szervezetink betartja
az altalanos adatvédelmi rendeletben, illetve a killonféle jogszabalyokban elbirtakat az
adalkezelés soran. Az érinletlek részere minden esethen biztositjuk a Ill. fejezetben
bemutatott jogaik gyakorlasanak lehetéségét, tovabba az eldirt tajékoztatasokat
megtesszik.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbol
torténhet {,célhoz kototiséq” elve).

Az adatkezelési igény megjelenésekor rogziteni szikséges annak céljgt. Az
szilkséges adatok gy{ijtése csak és kizardlag ezen célok mentén torténhet.
Amennyiben a mar rendelkezésiinkre allé személyes adatokat mas - az eredetitél
elterd - célra szeretnénk fethasznaini, arrdl minden esetben tajékoztatni sziikséges az
erintettet. A tajékoztatast — a jogi kitelezettség és az adatkezeld jogos érdekei
kivetelével — minden esetben meg kell elbzze az adatkezelést. Amennyiben a
rendelkezéslnkre alld adatok korabbi kezelése az érintett dnkéntes hozzajarulasan
alapul, ugy azt felhasznalni nm szabad, Uj hozzajarulast kell kérni az Uj adatkezelési
celhoz.

A szemelyes adatoknak a gyGjtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd
kezeidése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethett az
adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyijtotiek.

A szemeélyes adatok az adatkezeiés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk {,adattakarékossag” elve).
A fentiek alapjan csak és kizdrolag azon személyes adat gy(jtheté be, mely az
adatkezelés celjanak elérése érdekében feltétlenill szlikséges. Felmalmozasi jellegil
adatgytjtés nem torténhet!

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik ( pontossag” elve). A
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

A szemelyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tdrténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szitkséges ideig tegye lehetdvé (korldtozott tarolhatosag” elve). A
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor, ha
a tarolas kozerdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol tortenik.

Az adatkezelés soran beszerzett és kezelt adatok taroldsi idejet a fentiek figyelembe
vetelével kell meghatarozni. Azaz csak és kizardlag addig tarolhatjuk ezeket, mig az
adatok rendelkezésre allasa szilkséges lehet.

Jogszabalyban meghatarozott adatkezelés esetén a jogszabalyban eldirt tarolasi idét
kell betartani.
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Amennyiben sajat magunk kell meghatarozzuk az adatkezelés utani tarolas varhatd
idejét, azt az adatkezelés befejezése utani iddszakra években hatarozzuk meg, ,+1"
évvel jeldlve, hogy az adatok kezelésnek fellilvizsgalata évente csak egy idészakban
(ez a szervezetet bemutato lapon meghatarozott hdnap) torténik meg. Azaz egy 5 éves
tarolasiidd maghatarozasa esetén ezt 5+1 evvel jeloljik. Szemeélyes adatok tultarolasa
tilos.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
glvesziésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(ntegritds és bizalmas jelleg” elve).

A szervezetlink ezen feladataira a |V. fejezetben térunk ki.

Az adatkezeld Telelds az eld6z6 elveknek vald megfelelésert, tovabba képesnek kell

tennie e megfelelés igazolasara {,elszamoliathatdésaq” elve).
E célbol rogzitetitik szabdlyainkat ezen szabalyzatban.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaid természetes személyre
vonatkozo informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési es
buntetdjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszer(l kezeléséert.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hianyos, vagy iddszeritlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogziteséért felelbs munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése és az adatkezelés jogszerlisége
A szemelyes adatok kezelese akkor jogszer(l, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

o az erintett hozzajarulasat adta szemeélyes adatainak egy vagy tobb konkrét
celbal tortend kezelésehez (altalanos adatvédelmi rendelet 8. cikk (1) bekezdés
a) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az érintelt hozzajaruldsa az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel®
tajekoztatason alapuld és egyértelm(l kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetettenil kifejezd cselekedet Utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez

Az erintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas
elbtli adatkezelés jogszerUségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet
errGl tajekoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezeld szamara
lehetdve kell tenni, hogy bizonyitani tudja, hogy az adatkezelési miivelethez az
érintett hozzajarult. Kllondsen a mas lgyben tett irasbeli nyilatkozattal
osszefuggésben garanciakkal szilkséges biztositani azt, hogy az érintett
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tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy
ezl milyen mértékben tette.

Annak biziositasa érdekében, hogy hozzajarulast oOnkéntesen adtak, a
hozzajarulas olyan egyedi esetekben nem szolgalhat ervényes jogalapként a
személyes adatok kezeléséhez, amelyekhen az érintelt és az adatkezeld kozott
egyeértelmiien egyenldtlen viszony all fenn, killondsen, ha az adatkezeld
kdzhatalmi szerv, és az adott helyzet valamennyi korialmeényét figyelembe véve
ezert valosziniitlen, hogy a szoban forgd hozzajarulas megadasa onkéntesen
tortént. A hozzajarulas nem tekinthetd onkéntesnek, ha nem tesz lehetbve
kiildn-kilon hozzajarulast a killonbdzb személyes adatkezelési miiveletekhez,
noha az adoit esetben megfeleld, illetve, ha egy — peldaul szolgaltatasi —
szerzOdeés teljesitését a hozzajarulastol teszik filggdve, annak ellenére, hogy a
hozzajarulas nem szllkseges az a szerz6dés teljesitéséhez.

az adatkezelés olyan szerzfdés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6des megkdtését megelézben az erintett kérésére
tortend lépések megtételéhez szilkséges (altalanos adatvédelmi rendelet 8.
cikk (1) bekezdés b) pont szerint adatkezeleési jogalap)

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsil, ha arra valamely
szerz0dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van szikseg.
Szervezelink esetén az irasbeli kotelezetiségvallalas esetei kozott az
arajantatkérés, a megrendelés és a szerz6dés irasbeliséghez kotott. Ezen
esetben a személyes adatok kezelése miatt szikséges errdl az irasbeli
kotelezettségvallalason kitémi.

Javasolt forma a kovetkezbk rogzitése: ,Szerzédd felek rogzilik, hogy jelen
megallapodasban szerepld személyes adatok kezelése az EU 2016/679
rendelete (GDPR), mint altalanos adatvedelmi rendelet, 6. cikk (1) bekezdés b)
pontia szerint toriénik. A ... szervezet Altalénos adatvédelmi és adatkezelési
tajekoztatoja ............. helyen kbzzetételre kerdiit.”

Fentiek aldl kivétel a kifejezetten személyes adalok kezelésével, vagy azzal
osszefuggesben (pl. alkalmazott informatikai rendszer kezeldje, bérbeadoja,
javitdja, stb.) torténd megallapodas, mert ott kiitn részletes megallapodas
szilkséges az alkalmazott adatfeldolgozd (fogalmat lasd az |. fejezetben)
kotelezettségeinek és jogainak rogzitése erdekében.

az adatkezeles az adatkezelbre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szUkseges (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ahhoz, hogy ezen jogalap alkalmazhatod legyen, a jogi kotelezetiséget
jogszabalynak kell eléirnia.

A személyes adatok kezelésének jogszerliségere vonatkoz6 altalanos feltételeit
ezek rogzitik, az adatkezel® megjeldlésére vonatkozo pontos szabalyokat, az
adatkezelés targyat képezo személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a szemeélyes adatok kozolhetdk, az adatkezelés
celiara vonalkozo korlatozasokat, az adattarolas idétartamat, valamint egyéb, a
jogszer(l és tiszlesseges adatkezelés biztositasahoz szilkséges intézkedéseket
is meghatarozzak.

-10 -



Belsd adatvédelmi es adatbiztonsagi szabalyzat

Azaz ekKor a kijelolt adatkezelének a jogszabalyban eléirt médon kdtelezd az
adatokat kezelni. A jogszabalyban el6irt adatok kére nem maodosithatd!

az adatkezeles az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek vedelme miatt szlikséges (altalanos adatvedelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés d) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének
vagy mas fent emlitetl természetes személy érdekeinek védelmében torténik.
Mas termeszetes személy letfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes
adatkezelesre elvben csak akkor keriilhet sor, ha a szoban forgo adatkezelés
egyeéb jogalapon nem végezhetd.

sz adatkezelés kozerdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges (altalanos adatvedelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ezen jogalap olyan esetekben alkalmazando, amikor az adatkezels rendelkezik
hivatali hataskorrel vagy van kozérdekbdl elvégzendt feladata, de nincs
mindene esetben jogi kotelezetisége az adatkezelésre, és az adatkezelés
ezekhez szilkkséges.

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek szemeélyes adatok védelmél teszik szikségessé,
kllonosen, ha az érintett gyermek (dltaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az adatkezeld - ideértve azt az adatfeldolgozo is, akivel a személyes adatokat
kozolhetik — vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre. Az ilyen jogos érdek bizonyltasa az adatkezeld részérdl kiallitott,
un. érdekmérlegelési teszt felvételével és a nyilvantartasban torténd leflizésavel
torténik meg.

Az érdekmérlegelési teszt soran a jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz
mindenképpen koriltekintben meg kell vizsgalni tébbek kozdtt azt, hogy az
érintelt a személyes adatok gyiijtésének idGpontjaban és azzal dsszefliggésben
szamithat-e észszer{ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl kerlilhet sor.
Az érintett érdekei &s alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kdrilmeények kozétt kezelik,
amelyek kizepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

lde sorolandd pl. a kameras megfigyelés esete, mas vagyonvédelemmel
Osszeflggd intézkedések soran torténd adatkezelés, vagy a személyes
adatoknak a csalasok megel6zése céljabal feltétleniil szilkséges kezelése.
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Egyéb adatkezelések

Mivel a termeészetes szemeélyek oOsszeflggésbe hozhatok az altaluk hasznélt
készulékek, alkalmazasok, eszkdzok és protokollok alial rendelkezésre bocsatott
online azonositokkal, példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az
adatok egyéb informaciokkal Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaiok a
természetes személyek profiljanak létrehozasara és az adott személy azonositasara.
Az adatkezelésre ilyen esetben csak akkor kerllhet sor, ha az érintett személy
egyértelm( megerdsitd cselekedettel, peldaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton
tett - vagy szobeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és
egyeértelmil hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mingsil az is, ha az érintett személy az
internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet. A
haligatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mingsil
hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha valamely felhasznald az elektronikus szolgaltatasok
igénybevetele soran erre vonatkozo technikai beallitdsokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot, illetve cselekedet tesz, amely az adoit dsszefliggésben az érinteit
szemely hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmien jelzi.

A gyermekek szemeélyes adatai kildnds védelmet érdemelnek, mivel Ok kevésbé
lehetnek tisztaban a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal,
kovetkezméenyeivel és az ahhoz kapcsolodd garancidkkal és jogosulisagokkal. Ezt a
kildnds veédelmet féként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell
aikalmazni, amely marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaldi profilok
[étrehozasanak céljat szolgalja.

A gyermekek adatainak kezeléséhcz 16 éves koraig eldzetes szlléi engedély
szukseges.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és
az érintett 1&lfontossagy érdekeit is, peldaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon
kovetéseéhez, vagy humanitarius vészhelyzetben, killdndsen természeti vagy ember
altal okozoll katasztrofak esetében van szikseég.

A személyes adatok kulonleges kategdridinak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzbdeésre vagy szakszervezeli tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egeszséglayi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése tilos.

Fentiek alol kivétel, ha
s gz érintett kifejezett hozzadjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol tortené kezeléséhez, kivéve, ha azt jogszabaly tiltja,
s az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintetinek a foglalkoztatast, valamint
a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozd jogi elfirasokbdl
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fakado kotelezettseégei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében
szilkséges,

e az adatkezelés az érintetl vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni,

e az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyekel az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott,

s az adatkezelés jogi igenyek eldterjeszieséhez, érveényesiteséhez, illetve
vedelméhez szikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi
feladatkortikben jarnak el,

s az adatkezelés megelbzd egészségiigyi vagy munkahelyi egészsegigyi
célokbol, a munkavallald munkavégzési képessegének feimérese, orvosi
diagnozis felallitasa, egészsegiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa,
illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa
érdekében szikseges, unidos vagy tagallami jog alapjan vagy egészségugyi
szakemberrel kotott szerzddés erlelmében,

e az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1) bekezdéseével
osszhangban a kozérdek{l archivalas céljabdl, tudomanyos es tortenelmi
kutatasi celbdl vagy statisztikai célbdl szilkseges olyan unids vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védeliméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
és érdekeinek biztositasara megfeleld s konkrét intézkedéseket ir eld;

A biUntetGjogi  feleldsség  megallapitasara  vonatkozo
hatarozatokra és a blncseiekményekre vonatkozé személyes
adatok kezelése

A bintetbjogi feleldsség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a
biincselekményekre, illetve a kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkozo
személyes adatoknak a 6. cikk (1) bekezdése alapjan torténd kezelésére kizarolag
abban az esetben kerllhet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében torténik, vagy
ha az adatkezelest az érintett jogai és szabadsagai tekintetében megfeleld garanciakat
nyujid  unios vagy tagallami jog lehetdvé teszi. A bintetjogi feleldsség
megallapitasara vonatkozo hatarozatok teljes korl(l nyilvantartasa csak kozhatalmi
szerv altal vegzett adatkezelés keretében tortenhet.

Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy
mar nem leszik szikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az
adatkezeld nem koteles kiegészitd informaciokat megdrizni, beszerezni vagy kezelni
annak érdekeben, hogy puszian azert azonositsa az érintettet, hogy megfelelien e
rendeletnek.
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Minden adatkezelés soran fontos

hogy a szemeélyes adatokat olyan modon kel kezelni, amely biziositja azok megfeleld
szinth biztonsagat és bizalmas kezelését, tdbbek kozott annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz és a szemelyes adatok kezeleséhez
hasznalt eszkdzokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan
felhasznalasat.

iHl. fejezet
Az érintett jogai

Atlathatd tajékoztatas, kommunikdcio és az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo
intézkedések

(1} Az adatkezeld megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részere a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo minden egyes tajékoztatést tdmor,
atlathato, érthetd eés konnyen hozzaferheld formaban, vilagosan es kozerthetden
megfogalmazva nyujtsa, kuidngsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében. Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideérive adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato,
feltéve, hogy mas modon igazoltak az érintett szemeélyazonossagat.

(2) Az adatkezeld elOsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezelb az
érinfett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg,
kiveve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all modjaban azonositani.

(3) Az adatkezel® indokolatian késedelem nelkll, de mindenféleképpen a kérelem
beerkezeseétdl szamitolt egy honapon bellil tajékoziatja az érintettet a kerelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem oOsszeteltsegét és
a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridd
meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjeldiésevel a kérelem
kézhezvételetdl szamitott egy honapon beldl tajekoziatia az érintettet. Ha az érintett
elektronikus Ofon nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast iehetdség szerint elektronikus
aton kell megadni, kiveve, ha az erintett azt masként kéri.

(4} Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkul, de legkésdbb a kerelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajekoztatja az érintettet az intezkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatdosagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

(5) Az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha
az érintelt kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy -~ killénosen ismétlodo jeliege
miatt — t0lzé, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) eészszerd 0sszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
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A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az
adatkezeldt terhelt.

(6) Ha az adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyUjio
természetes szemely kilétevel kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez szilkséges informaciok nyujtasat kérheti.

(7) Az érintett részére nydjtandd informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy a tervezett adatkezelésrdl az érintett jol lathato,
konnyen értheté és jol olvashatd formaban kapjon altalanos iajékoztatast. Az
elektronikusan megjelenitett ikonoknak geppel olvashatonak kell lennitk.

Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az érintettl gyiijtik

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kdvetkezd informaciok mindegyikét:

a) az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte es
elérhetdségei;

b} az adatvédelmi tisztviseld elérhetGsegei, ha van ilyen;
¢) a szemeélyes adatok tervezetl kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az adatkezel® vagy harmadik fél jogos érdekén alapuld adatkezelés esetén, annak
ismertetése;

&) adolt esetben a személyes adatok cimzettjel, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbltani.

Az eléz6 bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisziességes és atiathatd
adatkezelést biziositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrdl
tajekoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetseges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlesét vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatosaghoz vald jogarol;

c) hozzajaruldson alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely iddpontban
torténd visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzbdeses
kotelezettségen alapul vagy szerzddes kotésének eldfeltetele-e, valamint, hogy az
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erintett koteles-e a személyes adatokat megadni, fovabba, hogy milyen lehetséges
kivetkezmenyeikkel jarhat az adatszolgdltatas elmaradasa;

fy automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az eselekben az alkalmazoft logikara és arra vonatkozéan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve
milyen varhato kovetkezmeényekket bir.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gylijiésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelbzben tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a minden relevans kiegészité informaciorol.

Az eldz6 bekezdések nem alkalmazandok, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal.

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, ha a szemeélyes adatokat nem az érintetté|
szerezték meg

(1) Ha a szemelyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az
erintett rendelkezésere bocsatja a kdvetkezd informaciokat:

a) az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhettségei;

b) az adatvedelmi tisztviseld elérhetfségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének ceélja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) az érintett szemelyes adatok kategoriai;

e) a szemelyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli

cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat.

Az elbz bekezdesben emlitett informacick mellett az adatkezeld az érintett
rendelkezesere bocsatja az érintettre nézve lisztességes és atlathato adatkezelés
biztositasahoz szikséges kovetkezd kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekén alapul, annak
ismertetése;

) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének
Korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valé joga;

d) hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban valo
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas
alapjan végrehajtoit adatkezeles jogszeriiségét;
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e) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a szemelyes adalok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthet6
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve
milyen varhatd kdvetkezmeényekkel bir.

Az adatkezeld az el6zd bekezdések szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meq:

a)a szemelyes adatok kezelésének konkrét koriiiményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitolt észszer( hataridén, de legkésébb egy
honapon bell;

b)ha a személyes adatokat az erintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkesdbb a személyes adatok
elsd alkalommal vald kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésilk céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az
erintettet errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az elbzd bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a} az erintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erbfeszitést igényelne, killdndsen a kodzérdek(l archivalas
céljabol, tudomanyos es torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt fellételek és garanciak figyelembevételével végzett
adaikezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emiitett
kotelezettség valdszinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezeles céljainak eleréset. llyen esetekben az adatkezeltnek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideérive
- az erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védeime érdekében;

c)az adat megszerzéset vagy koziesét kifejezetten eldirja az adatkezeltre
alkalmazandod unids vagy tagaltami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalo megfeleld intezkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuléd titoktariasi
kotelezetlségel is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintell jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést kapjon:
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a) az adatkezelés céljai;
) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢} azon cimzetiek vagy cimzetiek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozdlni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzettekel, illetve a nemzetkdzi szervezeteket; )

d) adolt esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetseges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érinteft azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitesét, torlesét vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemelyes adatok kezelese elien;

f} a valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintet!dl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio,

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideérive a profilaikotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazot! logikdra és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kovetkezmeényekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a 46. cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel$ az
adminisztrativ kdliségeken alapulo, észszer() mértéki dijat szamfithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kéreimet, az informaciokat széles kirben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait,

ielyesbités és torlés

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkl
helyesbilse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan tdrténd — kiegészitésat.

Az erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nékkiil
torclje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatian késedelem nélkil torolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a szemelyes adatokra mar nincs szilkseg abbdl a célbol, amelybd! azokat gyljtotiek
vagy mas modon kezelték;
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b)az erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelések ellen, és nincs elstbbséget élvezd jogszerd
ok az adatkezelésre;

d) aszemelyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a szemelyes adatokal az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
elbirt jogi kotelezettség teljesitéséhez toroini kell;

fa személyes adatok gyljtésére az informacios tarsadalommal dsszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini kdteles, az
elerhetd technoldgia €s a megvalositas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlen elvarhatd lépéseket ~ ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezels adatkezeldket, hogy az érintett
keérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az el6zGek nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés szilkséges:

a) a veleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol; '

b} a szemeélyes adatok kezelését eldiro, az adatkezelére alkalmazando unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezetlség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl;

c}) neépegészséglgy terlletdt érintd kézérdek alapjan;

d) kozerdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol, amennyiben az emlitett jog valoszinUsithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

@) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesil:

a) az erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetbvé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezeles jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korfatozasat;

¢) az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céligbdl,
de az erintett igényli azokat jogi igények elbterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez; vagy

- 19 -



Belsd adatvédelmi es adatbizionsagi szabalyzat

d) ha az érintelt liltakozott az adatkezelés ellen, ez esethen a korlatozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem Keriil, hogy az adatkezelé jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintelt jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6zbek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elbterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak vedelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekebdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezeleés korlalozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A_szemelves adaiok helvesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddd értesitési kotelezettséq

Az adatkezeld minden olyan cimzetiet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
erintetiet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott szemeélyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anéikill, hogy ezt akadalyozné az az adatkezeld, amelynek
a szemeélyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy
- ha ez technikailag megvalosithato - kérje a személyes adatok adatkezeldk kozoti
kbzvetlen tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekil vagy az adatkezelre ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehaijtasahoz szilkséges.

Az emlitett jog nem erintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A tiltakozashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon szemelyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e} vagy f) pontjan alapuld
kezelese ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is. Ebben
az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszertd erejii jogos okok
indokoliak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesziéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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Ha a személyes adatok kezelése kzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az
erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
célbol toriénd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
uzletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adalok kézvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetdk.

Az elozBekben emlitett jogra legkésébb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast
egyertelmiien és minden mas informaciotol elkiildnitve kell megjeleniteni.

Az informacios tarsadalommal 8sszefilggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodoan és a 2002/58/EK iranyelvidl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot
miiszaki elGirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a szemeélyes adatok kezelésere a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra
vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek(
ckbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Automatizalt dontéshozatal egyedi Ugyekben, beleértve a profilalkotast

Az erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely 4 nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Az elbz0 bekezdés nem alkaimazandé abban az esetben, ha a dontés:

a)az erintett és az adatkezeld kozdtti szerz6des megkdtése vagy teljesitése
erdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezelbre alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetbve, amely az erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
vedelmet szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Afentebb emlitelt esetekben az adatkezel6 kiteles megfeleld intézkedéseket tenni az
érinteit jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve
az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezels részérél emberi beavatkozast
kerjen, allaspontjat kifejezze, és a ddntéssel szemben kifogast nydjtson be.

Az adatkezelG szervezet altaléban nem fovabbit adatot harmadik orszagba vagy
nemzetkizi szervezet részére, tovabba nem végez automatizali dontéshozatalt 6s
profilalkotast. Amennyiben ezen szabalytél — valamely kételezetiség miatt — eltér, tgy
arrol soron kiviil ad tajékoztatast az érintettek részére.
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IV. fejezet

Az adatkezeld feladatai

a) Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelel belsd adatvédelmi
szabalyokat alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskorére és
Telelbsségere.

b) Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajison
vegre, valamint, hogy képes legyen igazolni azi, hogy az adatkezelési
tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

c) Ezt a szabalyozast az adalkezelés jellegének, hatokérének, kortlményeinek és
céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érintd
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem, adatbiztonsag
biziositasa

Az adatkezeld a tudomany és technoldgia éllasa és a megvaldsitas kiltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes
szemeélyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségl és sdlyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés madjanak meghatarozasakor,
mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési
intezkedeseket hajt végre, amelyek célja egyreészt az adatvédelmi elvek, példaul az
adallakarékossag hatékony megvaldsitésa, masrészt az e rendeletben foglait
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szilkséges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

ldeéitjik, tobbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat:

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenallo
képesseqét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében
vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés hiztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres teszielésére, felmérésére és
crtekelésére szolgdld eljarast.

Fentt megfeleld szintll technikai és szervezési intézkedések biztositjak, hogy
alapertelmezes szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére kerilion sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik
mertékeére, tarolasuk iddtartamara és hozzaférhetdseégikre.
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Ezek az intézkedések kildndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapertelmezées szerint a fermészetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhetdvé meghatarozatlan szamui személy szamara.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbdl eredt olyan kockazatokat, amelyek kiildndsen a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogeilenes
megsemmisitésébdl, elvesziesébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférésbd! erednek.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezeles valamely — kilondsen Uj technoldgiakat alkalmazd — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlisithetten
magas kockazattal jar a termeészetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve,
akkor az adatkezeld az adatkezelést megeldézden hatdsvizsgalatot vegez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési milveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési miveletek, amelyek
egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei
kozott is ertiekelhetdek.

Az el6zs bekezdésben emilitett adatvédelmi hatasvizsgalatot killdndsen az alabbi
esetekben kell elvégezni:

a) termeészeles személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdék olyan
modszeres és Kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen -
ideérive a profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyl hasonidoképpen
jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

b) a személyes adatok klldnleges kategoriai, vagy a bintetdjogi feleldsség
megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo
szemeélyes adatok nagy szamban torténd kezelese; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértekii, modszeres megfigyelése.

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jard
llyen esetekben az adatkezeld — annak érdekében, hogy az adatkezelés jeliegét,
hatékorét, korlGlményeit és céljait, valamint a kockazat forrasait figyelembe véve
felmeérje a magas kockazat kulénds valoszinliségét és silyossagat — az adatkezelés
eldlt adatvédelmi hatasvizsgédlatot végez. Ez a hatdsvizsgalat magaban foglalja
kizlondsen az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, valamint
az e rendeletnek vald meglelelés bizonyitasat célzo tervezett intézkedéseket,
garanciakat €s mechanizmusokat.

A szervezet a NAIH altal kozzétett és ajanlott un. PIA szoftver alkalmazza a
hatasvizsgalat elvégzéséhez. Az elkészitelt hatasvizsgalati anyagot az adatkezelés
utani adatmegdrzési idovel azonos ideig kell megérizni.

Hatasvizsgalatot nem kell végezni, amennyiben jogszabalyi elbiras keretében tbriénik
az adatkezeles.
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Az adatvédelmi hatasvizsgdlat elvégzéséhez szervezetiink un. Eljarasrendet adott ki.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak bizlositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szilkséges
idtartamra  korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati
hataridbket allapit meg.

A szervezet vezetbje altal megallapitott
e rendszeres altalanos felilvizsgalati hataridé: 3 év. Feleldse a szervezet
vezetbje és az altala kijeldlt dolgozok.
e az adatselejtezés miatti felllvizsgalat minden évben, a szervezetet
bemutato fejezetben rogzitett honap torténik. Ezekért a nyilvantartast és
adatot kezeldk és a szervezet vezetdi a feleldsek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvedelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesziését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

Az adatvedelmi incidens megfeleld és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a lermészetes személyeknek, téibbek kozott a
szemeélyes adataik feletti rendelkezés elvesziését vagy a jogaik korlatozasat, a
hatranyos megkilonboztetést, a szemeélyazonossag-lopast vagy 3
szemelyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran belill be
kell jelenteni az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag
elvével dsszhangban bizonylitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszintileg
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetfen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és
szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szikséges
ovintézkedéseket.

Adatvédelmiincidens bekovetkezte utan vizsgalatot kell tartani annak érdekében, hogy
megallapithato legyen, milyen intézkedéseket kell hozni a hasonld esetek elkeriilése
veégett. A vizsgalat megallapitasai szerint kell intézkedni a hasonlé esetek elkerillése
vegett.

Az  adatvedelmi incidens bejelentéséhez, vizsgalatahoz, utdintézkedések
vegrehajtasahoz szervezetlink Un. Eljarasrendet adott ki.
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Az adatfeldolgozd

Ha az adatkezelest az adatkezelt nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelt garanciakat nytjtanak
az adatkezelés e rendelet kévetelményeinek vald megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
vegrehajtasara,

Az adatfeldolgozd az adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkll tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan - az adatkezelés targyat,
idotartamat, jelleget és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezel6 kotelezetiségeit és jogait meghatarozo — szerzédésnek vagy
mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az adatkezeldvel
szemben.

A szerzédes vagy mas jogi aktus kildnosen eldirja, hogy az adatfeldolgoza:

a) aszemelyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitgsai alapjan kezeli -
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi
szervezel szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozora alkalimazando uniés vagy tagallami jog frja eld; ebben az
esetben errdl a jogi eldirasrél az adatfeldolgozo az adatkezelét az adatkezelést
megeldzden ertesiti, kiveve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly
fontos kOzerdekbdl tiltja;

b) biztositia azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezeltseget vallalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) meghozza a adatkezelés biztonsagahoz szilkséges intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozéan a mar
rogzitelt feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intezkedesekkel a lehetseges mértékben segiti az adatkezeldt abban, hogy
teliesiteni tudja kotelezettsegét az érintett llI. fejezetben foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében:

f) segiti az adatkezel6t a hatasvizsgalatra és az incidens kezelésre el6irt
kotelezettségek teliesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozd rendelkezésére allo informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetben az adatkezel
dontése alapjan minden személyes adatot tOrél vagy visszajuttat az
adatkezelbnek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld:

h) az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az e
cikkben meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsahoz szilkséges,
lovabba amely lehetévé teszi és eldsegili az adatkezeld altal vagy az altala
megbizoit mas ellendr altal végzett auditokal, beleértve a helyszini vizsgalatokat
is.
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V. fejezet

Egyéb rendelkezések

Jelen szabalyozas fejezeteink felllvizsgalata szilkkseg szerint, de minimum harom
évente tortenik meg.

A papir alapu anyagok megdrzése egy iratgylijtében torténik, az elektronikus anyagok
keszulhetnek egyedi szamitogépen, de azok Bsszességérdl pendrive-n biztonsagi
mentést szikséges vegezni. Utdbbi biztositja az elkészillt 6sszes anyag egy helyen
levé fellelhetdségét.

Az onkeéntes hozzajarulas papiralapu nyilatkozatainak egy helyen valé tarolasat
és megdrzeéset a Szervezet vezelese eqgyedileg szabalyozza.

Nyilvantartasok vezetése

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo megfelelé nyilvantartast vezet a hataskére
alapjan vegzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezel6 és adatfeldolgozd
koteles a feliigyeleti hatosaggal egyutimiikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre
hozzaférhetbve tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

A szervezet felmeri a kezelt személyes adatok koret, kezelésik és tarolasuk modjat,
mely alapjan Osszedllitia az un. adatvagyon leltart,

Az adatkezeldi nyilvantartas részeként az adatkezelési tevékenységeket (AK), az
adatfeldolgozoként végzett adatkezelést (AF), valamint az adatatadasokat (AA)
tablazatos formaban rogzitjik. A tablazati rendszerben vald rogzitéskor a sorszam
elott betljellel kilonboztetjik meg a nyilvantartast (ez lathato az el6z6 fejezet zardjeles
reszeben), mely felépitése minden nyilvantartasban a kodvetkezo: nyilvantartas
betljele — sorszam / rogzités éve.

Az adatkezelési tevékenységet tartalmazo tablazatokat jog-alaponként tol ki a
szervezet. A tablazati rendszer 12. oszlopaban (egyéb) hozzajarulasos jogalap esetén
a hozzajaruld nyilatkozatok tarolasi helyet, szerz6déses jogalap esetén a szerzdédések
kezelesi helyét, jogi kotelezettség esetén a jogszabaly szamat, jogos érdek esetén a
készitett érdekmerlegelesi teszt altalanos ligyintézési dossziéban vald nyilvantartasi
szamat kell régziteni.

Tovabba nyilvantartast vezetlink

a kiadott Eljarasrendekrdl,

az incidensekrdl,

az elkeszitett hatarvizsgalatokrol és érdekmérlegelés tesztekrdl,
az erintetti joggyakorlasrol.

@ & a 2

Papir alapon csak azon nyilvantartast, nyilatkozatot stb. kell tarolnunk, melyen az
atvétel, vagy igazolo alairas megléte a cél. A tobbi nyilvantartas vezetése megengedett
elektronikus madon, azonban azoknak is naprakésznek kell lennie, esetleges az
ellenérzési jogot gyakorld felugyeleti és ellentrzé szerveknek, hatdsagoknak valo
bemutatas biztositasa érdekében.
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Nyilvanossagra hozatal

Jelen szabalyozas keretében

a)

b)

az Altalanos adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatot az abban rogzitett modon
tesszilk kozzé. A dolgozok adatkezelésével kapcsolatos tajékoztatok kiadasa
az érintettek felé papiralapon toriénik meg, melyhez atvételi jegyzéket
alkalmazunk, a kiosztas tényét bizonyitando. Azon egyedi jellegil adalvedelmi
¢s adatkezelési tajekoztatdosok, melyek egyes specialis esetben késziilnek,
vagy az adott esethez alkalmazkodva kerililnek kiadasra, vagy az adatbekérés
soran alkalmazott dokumentumon keriilnek rogzitésre.

a Szervezet Belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat a Szervezet
Osszes dolgozojaval — munka jogviszony tipusatdl fuggetlentl — meg kell
ismertetni, s ezt Un. Megismerési és tudomasulvételi jegyzéken alairasukkal
igazolni kell.

a Szervezet altal kiadott az Eljarasrendeket, hatasvizsgalatokat,
érdekmerlegelési teszteke!, a szemelyes adatkezeléssel kapcsolatos barmely
mas egyéb dokumentumokat nem tesszilk kézzé, abba csak a Szervezet
vezetbinek, az azzal kapcsolatos feladatot ellatd dolgozoknak, az ellendrzési
jogot gyakorld felligyeleti és ellendrzd szerveknek, hatdsagoknak van
betekintést joga. Abbdl kozzé tenni érinteiti joggyakorias, vagy kozérdeki
adatigénylés esetén, a Szervezet vezetdjenek egyedi dontése alapjan szabad.
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